D 3 Inventarvorschrift OBB — Giiltig ab 1. Februar 1957
Scan vom Oktober 2023

Herkunft
Dieses Exemplar bekam ich als Zugabe von einem Antiquariat geschenkt.
Inhalt, Beilagen

Die Inventarvorschrift enthélt die Prozesse, Verantwortungen und Regeln fiir die Aufnahme, das
Ausscheiden und Zuordnung von Inventar im Bereich der OBB. Sehr spezielle Vorschriften etwa
zum Umgang mit Feilen wie auch allgemeine Festlegungen wie den Umgang mit Werkzeugen und
anderen Gegenstidnden auf Triebfahrzeugen, insbesondere auch bei Umstationierungen, sind darin
enthalten.

Scanvorgang

Das Dokument habe ich mit einem Samsung Galaxy Note 9 manuell als JPG-Dateien mit einer
Auflosung von etwa 3000x2000 Pixel gescannt.

Zusétzlich habe ich auch DNG-Dateien aufgenommen, die ich aber fiir die PDF-Datei nicht
verwendet habe.

Handschriftliche Eintragungen

Mein Exemplar der D3 enthilt ca. 15 handschriftliche Ergdnzungen mit Bleistift in Kurrentschrift,
die im Folgenden aufgelistet sind.

[...] sind Erginzungen von mir, die im Original nicht vorhanden sind.
[Kursive Texte] sind Anmerkungen zu den Eintragungen.

??? steht fir Texte, die ich nicht entziffern konnte.

Anordnung und Zeilenumbriiche folgen ungefédhr dem Original.
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 Aufbaues auch die Maschinen und maschinenarti

forderung dieser Inventarien verantwortlich.

R i e

A. Vorbemerkungen.

Iiiir die Instandhaltung des Fahrparkes und der Bahnanlagen,
fiir die Ausiibung des Dienstes und fiir die Ausstattung der
Betriebs- und Biiroriiume werden Einrichtungen benétigt, d&e
wegen ihrs hohen Wertes nach wirtschaftlichen Grunc
beschafft, verwaltet und erhalten werden miissen. s

“Die Inventarvorschrift regelt die Beschaffung, Verwaltung
und Erhaltung dieser als Inventar bezeichneten Einrichtun

Der Anhang I behandelt die Gebarung mit den I
dienst- und Inventar-Schutzkleidern. _

Der Anhang II enthilt allgemeine Himvm ir
rung der Inventarien. i

Der Anhang III enthilt das Verzeichnis
sorten und Meldungen, welche im Rahmen
zur Verwendung kommen.

Fiir die Gebarung mit dem Be&whhﬁ
die der Maschinendirektion unmittelbar 1
werkstitten einschlieflich den Wer_ken
abteilung), die als GroBbetriebe mit
methoden eine gewisse Selbstindigkeit in der
Inventars eingerdumt erhalten, Sonderbe

Die nur fiir die Hauptwerkstatten g

Eine gesonderte Behandlung im
erfahren wegen ihrer Eigenart und ihres oft

. Die Bewirtschaftung der Maschinen und n ‘
lagen zur werkstattechnischen Fertigung obﬁegt

samten Bundesbahnbereich der Maschinendirektion,
schaftung der elektrischen Maschinen und
Elektrodienst. Diese sind fiir die richtige Verwem@

Die Bestellung und der Einkauf wird mit Aumahme
Lieferungen mit groBem Montageaufwand und der Er
rustung der Kraftwerke, Unterwerke und Fahrleltunmmmie-
reien vom Beschaffungsdienst durdlgefuhrt :



B. Grundbegriffe, Nummerung und
iz Gebarung.

I. Begriffsbestimmung.

Inventar

_ 1) Unter Inventar werden alle Gegenstinde verstanden,
welche zur Dienstabwicklung oder zur Einrichtung der Arbeits-
plitze und Aufenthaltsriume nétig sind. Sie werden nicht ver-
arbeitet, unterliegen wohl einer Abniitzung, aber keinem ginz-
lichen Verbrauch; sie kénnen auch zur Erginzung eines Inven-
targegenstandes dienen. Gegenstinde, die als Inventar gelten,

‘werden in den Inventarverzeichnissen namentlich angefiihrt
(sieche Pkt. 10).

2.) Zum Inventar zihlen Geriite, Werkzeuge, Maschinen,
maschinenartige Anlagen, Vorrichtungen und die im Inventar-

verzeichnis unter Inventargruppe 801 genannten StraBen- und
Schienenfahrzeuge.

¥ —3.) Geriite sind ortsbewegliche Gegenstinde oder solche,
- deren Verbindung mit ihrer Umgebung ohne gréfBere hand-
- werksmiéBige Arbeit leicht aufgehoben werden kann. (Z. B.
~ elektrische Stehlampen, Gas- und Elektrokocher, elektrische
__m"fgﬂﬁlsw)
- _4) Werkzeuge sind Gegenstiinde, die zur manuellen oder
- maschinellen Bearbeitung von Material, Werkstiicken usw., zum
_Anfassen, Festhalten, An- und Kennzeichnen dienen. Zu ihnen
zihlen auch Kleinmaschinen wie elektrische Handbohrmaschi-
nen, PreBluftbohrmaschinen usw.

5.) Maschinen sind arbeitserzeugende, arbeitsleistende oder
~arbeitsumformende Einrichtungen.

~ Maschinenartige Anlagen sind Anlagen, die durch Maschinen
betrieben werden. Ausnahmen bilden die im Inventarverzeich-

- nis fiir Gerite und Werkzeuge angefiihrten Einrichtungen und
die Triebfahrzeuge.

Kraftmaschinen (Verbrennungs- oder Elektromotoren), die
“als Antriebsmaschinen in ein Inventarstiick eingebaut sind,
zihlen als Bestandteil (Nebenteil) dieses Inventars, Wenn je-
doch solche Maschinen (Motoren) aus dem Inventarstiick oder
Fahrzeug ausgebaut und zur allgemeinen Verwendung fiir den
Antrieb von Maschinen und maschinenartigen Anlagen freige-
geben werden, so sind sie, wie alle iibrigen Motoren, als selb-
stindiges Inventar zu behandeln und mit eigenen Inventar-
nummern im Betriebsinventarstand zu fiihren.

ST

e p—

(Wedhselrider, Frisdorne usw.)

* NGRS

Kraftmaschinen zum Antrieb von Triebfahrzeugen des
sffentlichen Verkehrs sind Ersatzstiicke und ziihlen nicht zum
Inventar.

Maschinen-

6.) Zubehorteile fiir Maschinen oder maschinenartige An- g e

agen gehoren zu diesen, weil sie fiir sich allein nicht verwend-
bar sind, im allgemeinen auch nicht an einer anderen Maschine
gebraucht werden kénnen und weil bei Fehlen derselben eine
bestimmungsgemifBe Ausniitzung dieser Einrichtungen mei-
stens nicht méglich ist. Das Zubehor wird im Maschinenbuch.

eingetragen und nicht im_Inventarstand besonders gefiibst. .

7.) Spezialwerkzeuge, welche zur Bedienung der M
mitgeliefert werden, daher zur Maschine gehéren, and
aber auch verwendet werden kénnen (Schraubensch
Drehbankfutter usw.), werden ebenfalls ins N
eingetragen, auBerdem jedoch noch als Betr
handelt. Diese Werkzeuge sind auch in die
riistekarte, welche im Inventarbiiro bzw. beim Ir
ten aufliegt, einzutragen. B

_8,) Vorrichtungen sind Behelfsmittel, die zur |
und Verbesserung bestimmter Arbeitsvorginge di

9.) Teile, die in ein Inventarstiick eingebaut sind
PreBluftmaschinen und SchweiBwerkzeugen, H

blitter usw.), werden zwar wie alle anderen I
fordert, jedoch nicht als Inventar gefiihrt. Ihr °
in gesonderten Nachweisen (Verbrauchs- und
nachweis Drucksorten-Nr. 258.29), vermerkt.
teile sind in einem eigenen Inventarverzeichnis (
DB 1018 Z) angefiihrt. :

10.) Die vorangefiithrten Inventarien sind aufgeno
a) Gerite, Werkzeuge und Vor- :
richtungen im Inventarver-

verzeichnis . DB 1018, DB 1018 G,
DB 1018 W, DB 1018 WK,
: DB 1018 GK = na
b) Inventarbestandteile
im Verzeichnis' .- . - . DB 10EEZE

¢) Maschinen und maschinen-
artige Anlagen

im Verzeichnis DB 1019 (alt DR 219.09)

e [



II. Inventargliederung.

Das Inventar gliedert sich in Vorratsinventar und Be-
. triebsinventar.

B ot N ll.E Vorratsinventarien werden durch den Beschaffungsdienst
’ eingekauft und deren Kosten zu Lasten des Dienstgiitervor-

rates verrechnet. Sie werden in entsprechender Menge in
eigenen dazu bestimmten Dienststellen als verfiigharer Vorrat
gelagert; hievon ausgenommen sind Maschinen und maschinen-
artige Anlagen, welche nicht auf Vorrat gehalten werden. Fiir
die Bestandsfithrung und Verrechnung von Vorratsinventarien
bei den hiezu bestimmten Vorratsrechnungslegern gelten die
gleichen Bestimmungen wie fiir das Vorratsmaterial. Sie werden
bei diesen Dienststellen nicht nur mengen- sondern auch wert-
miBig in Stand gefiihrt. Die wertméBige Verrechnung ist nach
den einschligigen Rechnungsbestimmungen durchzufiihren.
Vorratsinventar wird wertmiBig nur einmal verrechnet. Bei
Abgabe von Vorratsinventarien belasten die Kosten die in Be-
tracht kommende Buchungsstelle der Empfangsdienststellen.
Das zugerechnete Vorratsinventar gilt bei der Verwendungs-
_fiienststeﬂe als Betriebsinventar.

__12.) Alle bei Dienststellen in Beniitzung stehenden Inven-
tarien werden als Betriebsinventar bezeichnet: sie werden von
den I)ienststellen,- da ihr Wert bereits zu Lasten einer Bu-
chungspost verrechnet worden ist, nur der Menge nach in
Stand gefiihrt. Abgaben von Betriebsinventar an andere Dienst-
stellen werden diesen daher nur mengenmiBig angerechnet.
Gerite, welche mit einer Anlage, einem Fahrzeug oder einem
Bauwerk fest verbunden sind, zihlen in diesem Zustand nicht
zum Betriebsinventar. :

- Neue, demnach noch ungebrauchte und vor allem noch gang-

bare Inventarien sind, wenn verfiigbar, an die zustindigen In-
ventarvorratsrechnungsleger abzufiihren und mengen- sowie
geldmiBig zuzurechnen. Nur in diesen Fillen wird der Wert
der abgelieferten Inventarien der entsprechenden Buchungs-
stelle wieder gutgebracht.

13.) Alle fiir den dienstlichen Gebrauch notwendigen Inven-
tarien werden von den OBB beigestellt. Sie sind mit dem Zei-
chen ,,OBB“ zu kennzeichnen und als Eigentum der Osterr.
Bundesbahnen in Stand zu fithren. Soweit Inventarien nicht
schon durch die Lieferfirmen mit ,OBB“ gekennzeichnet wur-
den, ist dies von den Dienststellen durchzufiihren.

Ausgenommen sind vertraglich angemietete Inventarien.

B0

Eigentum der

14.) Inventarien, die aus dem Privatbesitz von Bediensteten Bollcastalan

oder anderen Personen stammen, diirfen grundsitzlich fiir den
Dienstgebrauch (Bahnzwecke) nicht beniitzt werden. Ausnah-
men bilden die angemieteten Inventarien, oder solche, die mit
schriftlicher Beniitzungszustimmung {ibergeordneter Dienst-
stellen (Bundesbahndirektion oder Generaldirektion) verwendet
werden.

15,) Die Gesamtheit aller Inventarien einer Dienststelle bil-
det den Bestand an Betriebsinventar. Der Bestand wird durch
laufende Instandhaltung oder Ersatzlieferung bei Ausmuste-
rung in vollem Umfange erhalten.

Der Bestand kann verindert werden durch

a) Vermehrung gAnkauf, Erzeugung, Zuweisung iiber
" derung, Empfang von anderen Dienststellen

b) Ausmusterung ohne Ersatz
c) Abgabe an andere Dienststellen
d) Abschreibung bei Verlusten

e) Verkauf.

16.) Durch Organisationsinderung, durch Ande r
beitsprozesses, durch Personalverschiebungen, kann e
her Bestand an Betriebsinventar entstehen. Dieses
geniitzte Inventar wird als , Uberbestand“ bezeichr
bestinde sind in Listen, welche Inventarnummern,
nung, Menge, Erhaltungszustand und eventuell K
Normangaben oder Zeichnungen enthalten, der vo
Fachabteilung der Bundesbahndirektion oder dem
der Generaldirektion zu melden. - : G

Verfiigen diese nicht innerhalb von 8 Wochen iibe
gemeldeten “Uberbestinde, so sind Gerite und Wer
ohne weitere Aufforderung dem Beschaffungsdienst in
Weise bekanntzugeben. Maschinen oder maschinenartige An
lagen sind in diesem Falle an die Zentralmaschinenlager abzu-
fiihren und mengenmiBig zuzurechnen. %

Ausmusterungsreife Inventarien sind nicht zu melden. son-
dern der niichsten Ausmusterung zuzufiihren. g

i

17.) Betriebsinventar, das von den Dienststellen als Uber- Evidens

bestand an die dazu bestimmten Lager abgefithrt wurde, ist
dort in einer ,Besonderen Evidenz® nur mengenmafig im
Stande zu fiithren. Werden Inventarien aus der ,,Besonderen

Evidenz® an Dienststellen abgegeben, sind sie nur der Menge
nach zuzurechnen.

= R



(Anmietungen)

Geriite und Werkzeuge sind an das Materialmagazin Wien
abzufiihren.

Fiir die Abfuhr von Maschinen und maschinenartigen An-
lagen, Motoren und Maschinenzubehor, sind bei einzelnen
Zugforderungsleitungen  besondere
(ZML) eingerichtet. Die Fithrung der ,,Besonderen Evidenz®
iiber diese Inventarien obliegt jener Dienststelle, der das ZML
angeschlossen ist.

Inventarien, fiir die die Fernmeldestreckenleitungen, die Ma-
terial-Magazine St. Pélten oder Simmering, Vorrats-Rechnungs-
leger sind, sind an diese Dienststellen abzufiihren.

18.) Inventar, das nicht Eigentum der OBB ist, jedoch bei
Dienststellen in Beniitzung steht, ist in einem eigenen Lager-
buch, bezeichnet als ,,Fremde Evidenz“, zu fiihren. Wird sol-
ches Inventar bei Dienststellen der OBB zeitweise aufbewahrt,
ist es vom bahneigenen Inventar getrennt zu lagern und mit
Anhingezetteln, auf denen Eigentiimer und Leihfrist- vermerkt
sind, zu versehen, so daBl jede Verwechslung ausgeschlossen
bleibt. (Z. B. versehentliche Ausmusterung.) ;

Verhandlungsschreiben, Bestitigungen oder Vertriige dienen
als Belege der fremden Evidenz.

Fiir die Verleiher ist, alphabetisch geordnet, eine Lager-
kartei klein (WL IV 658) anzulegen.

III. Inventarnummerung.
19.) Zur Erleichterung der Bestandsfithrung und Verrech-

nung sind Gerite und Werkzeuge mit einer siebenstelligen
Ziffer genummert; jede Nummer besteht aus einer Hauptnum-
mer (3 Stellen, z. B.: 811), einer Nebennummer ellen,
Z. B.: 92) und einer Sortennummer (2 Stellen, z. B.: 01),
(z. B.: 811.92.01 — Kabeéllampen).

Gerite und Werkzeuge haben die Hauptnummern 801—899
zugewiesen. :

20.) Die zugehérigen Inventarbestandteile, also Teile, wel-
che zur Instandhaltung von Geriten und Werkzeugen benétigt
werden, haben Nummern, welche mit der Haupt- und Neben-

Zentralmaschinenlager

~ ‘ 23.) Fiir die ordnungsmiBige Besmndsﬁmn;ng_d_&_gmi

einer besonders schnellen Abniitzung unterliegen, haben In-
ventarnummern mit der Hauptnummer 994 (z. B. Radvorleger,
holzern, dreikantig 994.35.01/02).

21.) Maschinen und maschinenartige Anlagen haben nur Muschinen und
eine sechsstellige Nummer, welche sich aus einer dreistelligen :t'l'gdeﬂﬂ'l;nn
Hauptnummer und aus einer dreistelligen Unternummer zu-
sammensetzt (z. B. Tischbohrmaschine 945.723). Die Haupt-
nummer kennzeichnet die Art der Maschine (Inventar-
Nummer), die Unternummer ist eine fortlaufende Zahlnummer.

Den Maschinen und maschinenartigen Anlagen ist die
Hauptnummerngruppe 900 bis 999 zugewiesen,

Fiir die Kennzeichnung der Maschinen oder maschinenarti-
gen Anlagen sind einheitliche Nummerntafeln vorgesehen, die
am Gegenstand dauernd zu befestigen sind.

22.) Die Inventarnummerung ist der Generaldirektion
behalten. Fiir die Nummerung der Geriite und Werkzeuge w
fir die Hauptnummern der Maschinen und maschiner
Anlagen ist der Beschaffungsdienst, fiir die Festlegung .
ternummern (Zihlnummern) der Maschinen und
artigen Anlagen die Maschinendirektion oder der El
zustindig. Es ist den Dienststellen verboten,
Nummern festzulegen, zu dndern oder zu strei
schaffungsdienst verfiigte Anderungen, Erginz
trige sind in den entsprechenden Inventarverze;
durchzufithren.

Die Erofinung von Nummern fiir Inventarien : 1
merungsantrag (WL IV 661) beim Besch dien
tragen. Der Antrag ist dreifach vorzulegen und muf8
Bezeichnung des Gegenstandes enthalten (Verwen
Zeichnung, Bestellschein usw.).

IV. Inventargebarung.

f;wentars sind die Vorstinde verantwortlich. Sie sind Betriebs-
nventar-Rechnungsleger. Bei groBeren Dienststellen kann der
Vorstand andere Bedienstete (z. B. Leiter einer Zugférderungs-
stelle, Bahnmeister usw.) fiir die ordnungsmiBige Fiihrung des

nummer des zugehérigen Inventarstiickes iibereinstimmen, nur Betriebsinventars mitverantwortlich machen. Die Betriebsinven-
tritt an Stelle der ersten Ziffer 8 die Ziffer 9 (z. B. Kleinbehiilter tarien werden grundsiitzlich von jenen Dienststellen in ‘Stand
801.06.01; Teile zum Kleinbehilter: Deichsel 901.06.01, Ful3- gefiihrt, die das Inventar beniitzen, auch wenn die Erhaltung
platten 901.06.13, Drehschemel 901.06.26). anderen Dienststellen obliegt.

Schnellverbrauchsinventarien, das sind Inventarien, welche Sind einer Dienststelle Nebenstellen (Bahnmeistereien, Zug-

i
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Inventar-
beamter

Inventarlager

Inventarbiiro

forderungsstellen u. 4.) angegliedert, so hat die rechnungs
legende Stelle auch tiber deren Inventarien Buch zu fiithren.
Nebenstellen diirfen Anfordermungen oder Ausmusterungsan
trige nur an ihre vorgesetzte rechnungslegende Stamm-Dienst-
stelle vorlegen.

Das Betriebsinventar der Haltestellen ist von jenen Dienst
stellen in Stand zu fihren, welchen die Bediensteten in perso
neller Hinsicht unterstehen. (Bahnhof oder Streckenleitung.)

——24.) Ist bei einer Dienststelle fiir die Inventarstandesfiih-
rung ein eigener Bediensteter bestimmt, so ist neben dem Vor-
stand der betreffende Beamte fiir deren ordentliche Fiihrung
und fiir den Lagerbestand verantwortlich. Er hat alle notwen-
digen Aufschreibungen, die Uberwachung der Bestinde und
die Beteilung des Personals mit Inventarien durchzufiithren.

25.) Bei Bedarf kann bei griBeren Dienststellen zur Lage-
rung von Inventar ein Inventarlager eingerichtet werden. Die
Genehmigung zur Errichtung erteilt die Generaldirektion im
Wege der zustindigen Bundesbahndirektion oder der vorge-
setzte Fachdienst der Generaldirektion.

26.) In den Hauptwerkstitten und den Werken Worth ist
ein Inventarbiiro eingerichtet, das ein Verwaltungsbeamter (In-
ventarbeamter) leitet. Ihm sind noch Kanzleikrifte, Lagerfiih-
rer und Ausgeber zugeteilt. Der Lagerfiihrer hat die Uber-
nahme und Ausgabe der Inventarien zu iiberwachen. Er ist
auch fir die Lagerbestinde, fiir die richtige Lagerung und fiir
die Ordnung im Lager verantwortlich.

Mit den Inventarbeamten in engster Zusammenarbeit stehen
die technischen Werkzeug- und Maschinenbeamten. Sie sind fiir
die technischen Fragen des Inventars zustindig.

e taud 27.) Wird ein dem Bediensteten iibergebenes Inventarstiick

(auch Signalmittel) unbrauchbar, dann ist das Stiick vom Rech-
nungsleger, vom Inventarbeamten oder von dem hiezu be-
stimmten Beamten (Materialfiihrer, Bahnmeister usw.) auszu-
tauschen. Fiir den Tausch von Geriten und Werkzeugen sowie
von Inventar-Schutzkleidern, ist in den Haupt- und Betriebs-
werkstitten die Drucksorte D3.25 , Tauschzettel fiir Gerite
und Werkzeuge® zu verwenden, welche vom zustindigen
Werkmeister des Bediensteten auszustellen ist. Da alle dem Be-
diensteten personlich zur Verwendung iibergebenen Werk-
zeuge in ein Werkzeugbuch eingetragen sind, hat der Inventar-
beamte vor dem Tausch zu iiberpriifen, ob das Stiick auch in
dem von Bediensteten vorgewiesenen Werkzeugbuch einge-
tragen ist. Beim Tausch von Maschinenwerkzeugen hat sich der
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Inventarbeamte an Hand der Maschinenausriistungskarte zu
iiberzeugen, Qh ein solches Werkzeug eingetragen ist und zu
priifen, ob dafiir noch Bedarf besteht, Ein Inventartausch ohne

Werkzeugbuchkontrolle ist verboten. War das zum Tausch vor-
gelegte Stiick nicht eingetragen, ist es einzuziehen. Es darf nur
bahneigenes Inventar getauscht werden. Nach durchgefiihrtem
Tausch ist det Tauschzettel zu vernichten, Ist das zu tauschende
Inventarstiick im Lager nicht vorritig, so behilt der Bedien-
stete das untaugliche Stiick bis zum Einlangen des Ersatzes. Ist
mit der Einlieferung des Ersatzes lingere Zeit nicht zu rechnen,
so ist das unbrauchbare Inventarstiick vom Bediensteten einzu-
ziehen, ein Gutschein in zweifacher Ausfertigung auszustellen
und dem Bediensteten die Niederschrift auszufolgen. Aus den
‘vorhandenen Durchschriften der Gutscheine sind die Inventar-
schulden an die Bediensteten sofort ersichtlich. Kann dem Be-
diensteten spiter das Inventarstiick ausgefolgt werden, so ist
es gegen Einziehung der Niederschrift des Gutscheines abzu-
geben. Niederschrift und Durchschrift des Gutscheines sind zu
vernichten. "

28.) Fiir die Durchfithrung des Inventartausches sind nach
Betriebsnotwendigkeit Tauschtage und Stunden festzulegen.

29.) Fiir Inventarien, die nicht infolge natiirlicher Abniit- -
zung, sondern infolge gewaltsamen Bruches oder Beschidigung
getauscht werden miissen, hat der Bedienstete eine, von sei-,
nem unmittelbaren Vorgesetzten (Werkmeister usw.) aufzu- *

stellende ,,Schadensmeldung” auf Drucksorte D 3.24 vorzu- % t..th' AL
legen. In diesem Falle ist ein Inventartauschzettel nicht ot 3,940

wendig. Fiir Kleinwerkzeuge, wie Bohrer bis 10 mm, Metall-
sigeblitter usw., ist eine Schadensliste auf Drucksorte D 3.23
von der Werkzeugausgabestelle zu fithren. Besteht der Ver-
dacht eines Verschuldens seitens des Bediensteten, so ist eine
Einvernahmeschrift durch den hiefiir zustindigen Beamten
(Vorstand, Abteilungsleiter, Werkzeugbeamten, Meister usw.)
zu verfassen. Je nach dem Grade des Verschuldens ist im Sinne
der Bestimmungen, betreffend Haftung und Ersatzpflicht, ver-
lautbart im GD Amtsblatt, 4. Stiick aus 1952 und allenfalls auch
im Sinne der Dienststrafordnung, vorzugehen. Im Falle einer
festgestellten Ersatzpflicht des schuldtragenden Bediensteten
ist es untersagt, den Schaden durch beigebrachtes Inventar zu
ersetzen. Die Schadensmeldungen und Schadenslisten sind nach
Monaten geordnet aufzubewahren; nach Untersuchung der
Verschuldensfrage oder Erledigung der Ersatzvorschreibung
sind sie nach Ablauf des folgenden Kalenderjahres auszuschei-

den,
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Verlustanzeige

Werkzeug-
ausgabestellen

30.) Hat ein Bediensteter ein Inventarstiick verloren oder

dem unmittelbaren Vorgesetzten eine Verlustanzeige in dop
pelter Ausfertigung vorzulegen. Als Verlustanzeige ist die
Drucksorte D 3.24 zu verwenden. Die Verschuldensfrage ist
wie bei Schadensmeldungen zu behandeln und von den Dienst-
stellen in kiirzester Zeit zu kliren. Die Niederschrift der Ver-
lustanzeige ist dem zur Genehmigung vorzulegenden Ausgabe-
verzeichnis beizuschlieBen, die Durchschrift verbleibt bei der
Dienststelle.

31.) Bei Bedarf kénnen Werkzeugausgabestellen eingerichtet
werden. Sie haben den Zweck, das Inventarbiiro bzw. Inven-
tarlager maoglichst von den laufenden Geschiften des Werk-
zeugtausches und Werkzeugleihens zu entlasten. Sie fiihren
vor allem die wertvollen und Spezialinventarien in Stand,
welche fiir den Gemeinschaftsgebrauch dienen. Wird zur Ar-
beit ein solches Inventar benétigt, so kann es von der Werk-
zeugausgabe gegen Abgabe einer Werkzeugmarke auf kurze
Zeit entlichen werden. Entlichene Inventarien sind gereinigt
zuriickzugeben. Eine notwendige Ausbesserung ist sofort zu
veranlassen. Eine Beschidigung, die auf unsachgemife oder
nachlissige Behandlung des Gegenstandes schliefen lift, eben-
so wie ein Verlust, ist sofort dem zustindigen Werkmeister des
schuldtragenden Bediensteten zu melden; er hat je nach dem
Tatbestand eine Schadensmeldung oder eine Verlustanzeige,
gem. den Punkten 29 und 30, zu erstellen und dem Inventar-
biiro zur weiteren Behandlung zu iibergeben.

32.) Mit der Werkzeugmarke kann wertvolles Inventar ent-

e

lichen werden; der Fiihrung dieser Marken ist ein besonderes |

Augenmerk zuzuwenden. Die Werkzeugmarke hat einen Durch-

messer von etwa 40 mm und trigt eine Nummer. Der dafiir |

verwendete Prigestempel ist vom Inventarbeamten gesichert
aufzubewahren. Die Werkzeugmarken werden vom Inventar-
biiro an jene Bediensteten ausgegeben, welche auf Grund ihrer
Arbeitstitigkeit Spezialwerkzeuge von den Ausgabestellen be-
nétigen. Der zustindige Meister hat diese Bediensteten dem
Inventarbiiro bekanntzugeben. In der Regel erhilt ein
Handwerker 5 und ein Werkfiihrer oder Maschinenarbeiter
10 Marken mit gleicher Nummer.

Dienststellen, die keine Werkzeugmarken verwenden, fiithren
Aufschreibungen in einfachster Form. (Empfinger, Abgabe-
und Riickstelldatum, Bezeichnung des Inventars und Empfangs-
bestitigung.)

gy I

33.) Die Werkzeugmarken werden von 1 an durchlaufencd Swrkencvidenr

genummert, Die Markennummer ist von jeder anderen Nummer
(\\'z';‘fc:«‘u.ul'ur('lummmr'r* .”:'r.?rmuhmmm('r) mr(lbh('ingig_ Dic
Bediensteten erhalten cinen Satz Marken mit der cleichen
Nummer. Die Nummer ist an den Namen und nidltban die
Besdhiftigungsart gebunden; Verzeichnisse oder Karteikarten
der Bediensteten und der ihnen zugeordneten Markennummer
liegen sowohl im Inventarbiiro als auch in jeder Werkzeug-
ausgabe auf. Sie enthalten auch Anmerkungen diber in Verlust
geratene Marken, Die Nummer der Werkzeugmarken und die
Anzahl wird dem Bediensteten in das Werkzeughuch ein-
getragen.

In Lehrwerkstitten erhalten die Lehrgesellen wie jeder
andere Bedienstete cinen Satz Werkzeugmarken. Sie dienen
zum Ausleihen von Spezialwerkzeugen aus den Werkzeug:
stuben des Betriebes. Lehrlinge erhalten keine Werkzeug-
marken.

Die Werkzeugausgaben in den Lehrwerkstitten dienen nur
zum Tausch von Werkzeugen durch Lehrlinge. Fiir diesen
Zweck konnen Lehrlinge Werkzeugmarken besonderer Form
erhalten, welche auferhalb der Lehrwerkstiitte nicht verwendet
werden diirfen. g ?

Verinderungen durch Austritt, Neuaufnahme von Bedien-
steten oder Verlust von Marken, werden den Werk :
gabestellen laufend schriftlich durch das Inventarbiiro bekannt-

gegeben. Die Verzeichnisse in den Werkzeugausgaben sind

sofort richtigzustellen. Die fiir entlichene Werkzeuge ei
nommenen Werkzeugmarken sind im Fach des bﬂfeﬂm

Werkzeuges iibersichtlich aufzuhiingen.

34.) Jeder Bedienstete ist verpflichtet, den Verlust einer '
Werkzeugmarke unverziiglich seinem Werkmeister zu melden.
Diese Meldung ist sofort an das Inventarbiiro weiterzuleiten
das alle Werkzeugausgabestellen schriftlich von der Sperre der
betreffenden Markennummer und Einziehung des Markensatzes
verstindigt. Der Bedienstete erhilt einen neuen Markensatz
mit einer neuen Nummer. Auf eine gesperrte Marke darf kein
Werkzeug ausgegeben werden. Um dies sicherzustellen und um
d-fle abgegebenen Marken auf ihre Giiltigkeit iiberpriifen zu
kinnen, hat jede Werkzeugausgabe die gesperrten Marken-
nummern an gut sichtbarer Stelle anzuschreiben. Uber jede
uwgorenc Marke ist eine Verlustmeldung auf Drudksorte
D 8.24 zu erstellen. Vor Ausgabe eines Ersatzsatzes ist vom
Bediensteten cine Manipulationsgebiihr von S 10.— bei der
Auszahlungskasse der Hauptwerkstiitte zu entrichten, die sie
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Leihvorgang
zwischen
Dienststellen. -
Vermietung an
Firmen

mit Str E 105 zu verrechnen hat. Der Einnahmebeleg ist von
der Hauptwerkstdtte unmittelbar an die Zentrale Rechnungs
stelle zu senden.

Zur Markenkontrolle, zur Reinigung, Ausbesserung und Uber-
priifung der Spezialwerkzeuge sind diese unbedingt am Wochen-
ende, vor Urlaubsantritt und voraussichtlicher Krankmeldung
an die Werkzeugausgabestellen zuriickzugeben.

Die Inventar- und Werkzeugbeamten haben sich durch
wiedernolte Priifungen von der richtigen Gebarung mit den
Werkzeugmarken zu iiberzeugen.

35.) Dienststellen konnen sich gegenseitig mit Inventar vor-
ubergehend aushelfen. In diesem Falle dient der Lieferschein

als Leihschein, auf welchem neben der genauen Angabe des |

Inventars und der ausgelichenen Stiickzahl auch die voraus-
sichtliche Leihdauer deutlich mit Farbstift vermerkt ist.
Die Ubernahme des Inventars ist von der empfangenden

‘$3MWN Dienststelle auf dem Lieferschein (Leihschein) zu bestétigen.

gl-}:.‘n.'zf-wrzi)ie Riickgabe des entliehenen Inventars erfolgt ebenfalls mit

Leihweise
Abgabe an
Bedienslete

inem Lieferschein. Eine Entleihung darf héchstens fiir
3 Monate erfolgen. Die Lieferscheine (Leihscheine) sind sowohl
von der Empfangs- als auch Abgabestelle in einer Sammel-
mappe ,Leihinventar an (von) Bahndienststellen“ aufzube-
wahren.

Wird bahneigenes Betriebsinventar an dritte Personen
(Firmen oder fremde Bahnverwaltungen) auf Grund von Ver-
trigen vermietet, so ist die Hohe der Miete von der den Ver-

trag abschlieBenden Stelle im Einvernehmen mit der vorge- |

setzten Stelle festzulegen. Die Mietbetrige werden von der |
Zentralen Rechnungsstelle eingehoben. Das Inventar verbleibt |

im Stande der vermietenden Dienststelle. Der von der iiber-
nehmenden Stelle firmenmiBig zu bestitigende Lieferschein,
auf welchem die Vertragszahl, das Datum sowie die Dauer
der Miete vorzumerken sind, dient als Leihschein. Die be-

statigten Lieferscheine sind in einer Sammelmappe ,Leih- |

inventar an Dritte”, nach dem Alphabet geordnet, aufzu-
bewahren und bei Bestandaufnahmen zu iiberpriifen. Die
Riickgabe des vermieteten Inventars muf3 mit einem Liefer-
schein der riickstellenden Stelle (Firma) gedeckt sein,

36.) Das Verleihen von Handwerkzeugen und Geriten jeder
Art an Bedienstete ist unstatthaft.
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C. Erhaltung, Ersatz und Vermehrung
des Betriebsinventars.

37.) Inventarien unterliegen durch ihre stindige Verwendung
einer Abniitzung oder einer Beschiidigung und miissen daher
instandgesetzt werden. Unbrauchbar gewordene Inventarien,
deren Ausbesserung nicht mehr wirtschaftlich ist, werden ent-
weder ohne Ersatz ausgemustert oder bei Weiterbedarf im
Wege der Ausmusterung durch neues Inventar ersetzt,

Der vorhandene Bestand an Betriebsinventar kann, wenn
notwendig, durch eine Vermehrung erhéht werden.

Der Bestand an Betriebsinventar wird erhalten, ergiinzt oder
erhoht durch:

a) Ausbesserung. Ein abgeniitztes oder beschidigtes In-

Begrille

ventarstiick wird dann ausgebessert, wenn die Instand-

setzung noch wirtschaftlich ist. Die Entscheidung fiber die
Wirtschaftlichkeit der Instandsetzung trifft bei dgen Haupt-
werkstitten der Werkzeug- oder Maschinenbeamte., g:s
gilt auch fiir Werkzeuge, welche von anderen Dienst-

stellen zur Ausbesserung bei den Hauptwerkstitten (Werke

Weérth) einlangen. Werden zur Ausbesserung auch Ersatz-
teile benotigt, so kénnen diese bei laufendem Bedarf auf
Lager gelegt werden.

b) Ersatz. Ein Ersatz wird geleistet, wenn nach Beur-
teilung der Ausmusterungskommission der beschidigte
oder unbrauchbar gewordene Gegenstand nicht mehr
instandgesetzt werden kann, iiber Antrag der Dienststelle
aber eine Ersatzbeistellung notwendig ist, oder wenn er
wegen seiner veralteten Ausfilhrung einer Erneuerung
bedarf. g

¢) Vermehrung. Eine Vermehrung ist erforderlich, wenn
Inventarstiicke bei BetriebsvergroBerung, Personaleinstel-
lung oder bei technischen Neueinfithrungen zusitzlich ge-
braucht werden. '

Die Ausbesserung des Inventars wird in bahneigenen Werk-

stitten oder durch Firmen durchgefiihrt; der Ersatz und die

Vermehrung wird nur im Wege des Vorratslagers oder durch
Einkauf durch den Beschaffungsdienst getitigt.

I. Ausbesserung,

38, Die Ausbesserung von Inventarien durch andere
l).lensts.tellen wird durch den Werkstittenbestellschein (WBS)
eingeleitet. WBS fiir Ausbesserungen einfacher Art sind vom

e
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Lagerfiihrer, fiir technisch schwierigere von einem technischen
Beamten aufzulegen. Die durchzufithrende Arbeit ist in den
WBS so zu beschreiben, daB die ausbessernde Stelle ohn
Riickfrage den Auftrag erledigen kann. Wenn Zweifel bestehen,
ob eine Werkstitte die verlangte Ausbesserung durchfiihren
kann, ist vorher dort anzufragen, um unniitzen Versand zu
vermeiden.

Im WBS ist auch die Buchungspost anzufiihren, auf welche:
die Kosten zu verrechnen sind. Ferner hat der WBS die
Klausel iiber die Mittelvormerkung zu tragen. Der WBS ist
vom Vorstand der bestellenden Dienststelle zu fertigen; die
Niederschrift und die erste Durchschrift des WBS sind der
Dienststelle zu iibermitteln, die mit der Ausbesserung beaul-
tragt wird. Die zweite Durchschrift verbleibt bei der be-

stellenden Dienststelle und wird in einer Mappe .,Offene Werk- |

stittenbestellscheine”, nach Nummern geordnet, aufbewahrt.

Bei gréBeren Instandsetzungen nach Umfang oder Menge sind |

die Niederschrift und die erste Durchschrift des WBS der vor-

gesetzten Fachabteilung der Bundesbahndirektion bzw. dem |
Fachdienst der Generaldirektion zur Genehmigung vorzulegen. |

Nach dem Riicklangen der vorgelegten Teile ist der Ge- |
nehmigungsvermerk auf die hinterlegte 2. Durchschrift des |

WBS zu iibertragen.

Die Bahnhéfe legen bei Ausbesserung von Inventargegen- |
stinden in bahneigenen Werkstitten die WBS an die Betriebs- |

abteilung der =zustindigen Bundesbahndirektion zur Ge-
nehmigung vor.
Bei groferen Ausbesserungen an Maschinen oder

maschinenartigen Anlagen sind die Niederschrift und

1. Durchschrift des WBS iiber die vorgesetzte Fachabteilung

der Bundesbahndirektion, bzw. dem Fachdienst der GD, an |
die Maschinendirektion zur Genehmigung zu senden. Die |
Maschinendirektion legt fest, welche Dienststelle die not- |

wendige Instandsetzung durchzufiihren hat.

Nach Riicklangen der beiden Teile des WBS werden die |

Genehmigungsdaten auf die hinterlegte 2. Durchschrift iiber-
tragen und diese in der Mappe ,Offene Werkstittenbestell-
scheine® aufbewahrt.
. Fir die Ausbesserung besonders bezeichneter
‘Inventarien (wie Feuerléscher, Winden, Hemmschuhen,
' Elektrokarren, Container, Waagen, Schienenkleinfahrzeugen)
' sind Werkstitten bestimmt, die fiir die Abrechnung der Kosten
' einen Zentralkredit erhalten.

Ausbesserungsbediirftige Oberbauwerkzeuge der Strecken-
leitungen werden kostenlos durch die Werke Warth (Abtlg,
Oberbaulager) ausgetauscht.

[n diesen besonderen Fillen entfdllt die Ausfertigung und
(Jbermittlung eines Bestellscheines (WBS) an die Aus-
hesserungsdienststellen,

39.) Das auszubessernde Stiick wird mit Dienstgutfracht-
brief (Dienstgutbegleitschein) an die Ausbesserungsstelle ge-
sendet oder dieser mit Lieferschein iibergeben. Die Absende-
(Ubergabe-)daten sowie die Angaben iiber die Riicksendung
(Riickgabe) werden in einem eigenen Ausbesserungsvormerk fest-
gehalten, welcher auch bei Bestandsaufnahmen zu iiberpriifen
ist. Die Niederschrift des zweiteiligen Lieferscheines wird mit
der Nieder- und ersten Durchschrift des genehmigten WBS der
Ausbesserungsstelle entweder mit Dienstpost iibermittelt oder
unmittelbar tibergeben,

Der zweite Teil des Lieferscheines, der zum Nachweis der
Versendung dient, wird mit der zweiten Durchschrift des WBS
vereinigt und in einer Mappe ,Offene Werkstittenbestell-
scheine® aufbewahrt. ;

Ist das Inventarstiick instand gesetzt, wird es mit Dienst-
gutfrachtbrief (Dienstgutbegleitschein) zuriickgesandt oder mit
Lieferschein iibergeben. Die Riickgabe ist von der Emp
dienststelle in der hinterlegten WBS-Durchschrift und im Aus-
besserungsvormerk auszutragen. Nach Auslief

samt den Lieferscheinen abzulegen.

40.) Da sich bei Ausbesserungen die Bestinde an Inven- Be

tarien, Maschinen und maschinenartigen Anlagen nicht indern,
sind auch in den Bestandsnachweisen keine Buchungen vorzu-
nehmen.

41.) In den Hauptwerkstitten sind fiir die Ausbesserung
von cigenen Werkzeugen und Geriten Jahresbestellscheine
(WBS) vom Inventarbiiro aufzulegen. Diese Jahresbhestellscheine
gliedern sich nach Werkzeugtypen fiir bestimmte Inventar-
gruppen oder fiir allgemeine Werkzeug- und Geriiteinstand-
setzung. Fiir Instandsetzungen, welche einen von der Maschinen-
direktion festgesetzten Betrag iiberschreiten, sind Einzel-
bestellscheine ~aufzulegen. Die Jahresbestellscheine werden
monatlich abgerechnet. Die durch Werkzeugtausch in den
Werkzeugausgabestellen anfallenden schadhaften Werkzeuge
gelangen ins Inventarbiiro oder werden direkt im Inventar-
magazin - getauscht. Das Inventarbiiro iibergibt die auszu-
bessernden Werkzeuge mit Lieferschein der Werkzeugmeisterei.

- des WBS
ist dieser in einer Mappe ,,Erledigte Werkstittenbestellscheine
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Bestellschein-
erstellung

Abnahme bei
Firmen-
ausbesserung

Ersatzieile

Der Werkzeugbeamte hat die Notwendigkeit und Wirtschaft
lichkeit der Ausbesserung zu bestitigen. Der zweite Teil des
Lieferscheines bleibt im Inventarbiiro und wird nach Ab
lieferung der instandgesetzten Werkzeuge abgelegt. Der In-
ventarbeamte ist verantwortlich, daf3 nur bahneigenes Inventar
ausgebessert wird.

Die Ausbesserung von Maschinenbestandicilen wird vom
Maschinenbeamten veranlafi.

42.) Fir von Firmen vorzunehmende Inventarausbesserungen
sind grundsitzlich Vergleichsangebote einzuholen.

Die Auftragserteilung hat mit Bestellscheinen (Drucksorte
Ost 278.01) zu erfolgen.

Die Genehmigung zur Ausbesserung kann bis zu einem Be-
trag von S 100.—, in Hauptwerkstitten bis zu S 1000.— der
Vorstand der Dienststelle geben. Dariiber hinaus erfolgt die
Genehmigung durch den Fachdienst der Generaldirektion bzw.
die Fachabteilung der Bundesbahndirektion.

Die Bahnhife haben in allen Fillen die Bestellscheine mit
den Kostenvoranschligen an die Fachabteilung der Bundes-
bahndirektion zur Genehmigung einzusenden.

43.) Der Bestellschein muBl so ausfiihrlich erstellt werden,
daB nachtrigliche Reklamationen, die unter Umstinden zu ge-
richtlichen Auseinandersetzungen fiihren kénnten, ausgeschlossen
bleiben. Lieferfristen sind immer anzufiihren.

44.) Liefert die Firma das ausgebesserte Inventar ab, so ist
die durchgefiihrte Arbeit von einem fachtechnischen Beamten
auf ordnungsmiBige Ausfilhrung zu priifen und der Eingang
auf dem Teil 3 des Bestellscheines zu vermerken. Ist der Auf-
trag ausgeliefert, wird der Bestellschein abgelegt. Eine Be-
standsverdnderung tritt nicht ein, weshalb Buchungen entfallen.

45.) Ersatzteile fiir Inventarien werden mit Verlangschein
angefordert oder in Ausnahmefillen direkt bei Firmen bestellt.
(Siehe Pkt. 68.)

_IL. Ersatz.

Der Ersatz unbrauchbar gewordener Inventarien kann mit
Ausnahme der noch aufhaufihigen Feilen, nur im Wege einer
Ausmusterung erfolgen. Da ein grundsitzlicher Unterschied
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zwischen Ausmusterung von Maschinen und m;lschinenartigen
Anlagen und den {ibrigen Inventarien besteht, wird der Aus-
musterungsvorgang nach Geriiten und Werkzeugen bzw.

Maschinen und maschinenartigen Anlagen getrennt behandelt.

a) Geriite und Werkzeuge.

46.) Unbrauchbar gewordene und nicht mehr ausbesserungs-
fihige oder technisch veraltete Inventarien werden mit Aus-
musterungsantrag (Drucksorte D 3.01, vierteilig) ausgeschieden.
In Spalte ,,Stand” des Ausmusterungsantrages ist der Bestand
im Magazin und Werkzeugstube anzugeben. Zur Ausmusterung
diirfen nur bahneigene Inventarien beantragt werden. Der
Ausmusterungsantrag ist vom Vorstand, dem Inventarbeamten
und gegebenenfalls noch vom Werkzeugbeamten zu unter-
schreiben. Die Ausmusterung erfolgt durch die Ausmusterungs-
kommission.

Korbe aus Weidenruten fiir Kohle, Geschirr aus Glas, Stein-
gut und Porzellan, Kisten fiir Abfille, Verpackungen, Kalk-,
Mortel-, Kohle- und Tenderkisten aus Holz sowie Schneehiirden
konnen an Ort und Stelle unter persénlicher Verantwortung des
Dienstvorstandes ausgemustert werden. Um unwirtschaftliche
Transporte zu vermeiden, konnen mit besonderer ,
des Beschaffungsdienstes grofle Einrichtungsgegenstinde an
Ort und Stelle ausgemustert werden. .

47.) Die Ausmusterungskommission ist zur Wahrung ein-

heitlicher Ausmusterungsgrundsitze im Sinne einer wirtschaft-

lichen Gebarung bei der Uberpriifung der Ersatzanforderungen
allen betroffenen Dienststellen iibergeordnet. Diese Kommission

‘besteht aus einem Beamten des Beschaffungsdienstes, einem

technischen Beamten der Maschinendirektion und dem Vorstand
des Materialmagazins, bei welchem die Ausmusterung voll-

Ausmusterung

zogen wird. Bei Notwendigkeit ist ein fachkundiger Beamter

der Generaldirektion oder der Bundesbahndirektion beizu-
ziechen. Der Vorstand des Materialmagazins ist fiir die ord-
nungsmiBige Abfuhr beziehungsweise Verschrottung des Aus-
musterungsgutes verantwortlich und hat daher in Anwesenheit
der Ausmusterungskommission die ausgemusterten Inventarien
in sichere Verwahrung zu nehmen, damit ein allfillic még-
licher Mif3brauch vermieden wird. Die Werte des Riickgewinnes
werden den Fachdiensten gutgebracht.

48.) Die Ausmusterung erfolgt vierteljahrlich nach einem

bestimxnten Plan, der im Nachrichtenblatt der Generaldirektion
der Osterreichischen Bundesbahnen veroffentlicht ist. Fiir die
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richtige Abfuhr der Ausmusterungsgegenstinde und Einhal
tung der Versandtermine sind die beantragenden Dienststellen
verantwortlich. Nach Einlangen in den Materialmagazinen sind
die auszumusternden Gegenstinde aufzulegen.

Mit der Zusendung der ausmusterungsreifen Inventarien
haben die Dienststellen frithestens drei Wochen vor dem
Ausmusterungstermin zu beginnen, damit das Gut lingstens
bis 1. des Ausmusterungsmonates beim zustindigen Ausmuste-
rungsmagazin eingelangt ist.

Bei den Hauptwerkstitten werden die Ausmusterungen zu
den festgelegten Terminen an Ort und Stelle durchgefiihrt.

49.) Der

j unda zwar:

Ausmusterungsantrag besteht aus vier Blittern

Blatt 1: Ausmusterungsantrag

Blatt 2: Ersatzverlangschein ‘

Blatt 3: Ausmusterungs-Uberpriifungsblatt

Blatt 4: Ausmusterungs-Empfangsschein,
~ Er wird laufend genummert und im Auslaufbuch (siehe Pkt. 90)
~ vermerkt, :

- Blatt 1 (Ausmusterungsantrag) bleibt beim Ersteller, die
Blitter 2, 3 und 4 werden iiber die Fachabteilung der

~ an die zustindige Ausmusterungsstelle (Materialmagazin) iiber-
~ mittelt, wohin auch die ausmusterungsreifen Inventarien zu
. senden sind. Wird die Ausmusterung genehmigt, werden alle
. drei Blitter durch die Ausmusterungskommission bestitigt und
- Blatt 4 der antragstellenden Dienststelle sofort zuriickgesandt.
- Dieser Beleg ist nach Austragung im Hauptlagerbuch (siehe
Punkt 107) dem Auslaufbuch beizulegen.
- Blatt 2 (Ersatzverlangschein) ist vom Beteilungslager nach
Erhalt wie ein Verlangschein (siehe Punkt 57) zu behandeln.
 Der fiir den auszumusternden Gegenstand verlangte Ersatz ist,
um Fehllieferungen zu vermeiden, eindeutig zu beschreiben.
- Blatt 3 wird bei Ausmusterungen in den Hauptwerkstitten
an die Maschinendirektion, von den Elektrifizierungsbaudienst-
stellen an das Elektrifizierungsamt und von allen iibrigen
Dienststellen an den Beschaffungsdienst gesendet.

Ausmusterungsantrages (Uberpriifungsblatt) an den Beschaf-
fungsdienst, Blatt 2 (Ersatzverlangschein) an das Beteilungs-
lager zu senden.

Die Blitter 1 und 4 sind wie vorgeschrieben zu behandeln.
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- Bundesbahndirektion bzw. Fachdienst der Generaldirektion =

!

o

Bei Ausmusterungen an Ort und Stelle ist das Blatt 3 des |

~zuriickgewiesen,

Ersalz vor

50.) Ein Ersatz vor :\llhlllll.\‘t(‘rllng kommt in Irage, wenn AR

das Inventarstiick ;ttlsrm,lst('rl.mgsreiFist, jedoch bis zum Ein-
langen des Ersatzes noch weiter verwendet werden mufl oder
wenn das Inventarstiick plétzlich unbrauchbar wird und nicht
mehr oder wirtschaftlich nicht mehr vertretbar instandgesetat
werden kann, jedoch sofort ersetzt werden muB.

In beiden Fillen sind Ausmusterungsantrige auBer Termin
aufzulegen und am oberen Rand mit roter Blockschrift mit
.Ersatz vor Ausmusterung” zu beschriften. Die Notwendigkeit
des ,.Ersatzes vor Ausmusterunf" ist im Ausmusterungsantrag
eingehend zu begriinden; die Blitter 2 bis 4 (Blatt 1 verbleibt
beim Aussteller) sind der vorgesetzten Facha  der
Bundesbahndirektion bzw. dem Fachdienst der Generaldirek-
tion zur Priifung und Genehmigung vorzulegen.

Nach Genehmigung ist der Antrag (Blatt 2 bis 4)
Materialmagazin Wien als Hauptlager fiir Geriite und
zeuge zur Auslieferung zuzuleiten. Kann der Ersatz
handenen Vorriten abgedeckt werden, so hat dies
erfolgen; andernfalls hat das Materialma y
Bedarfsanmeldung auBler Termin an den
vorzulegen. :

Das Materialmagazin Wien hat die
in der Spalte ,,Anmerkung* des Ersatzverl:
mit Tinte zu vermerken; der mit dem
Ausmusterungsantrag (Blatt 2 bis 4) ist
Ausmusterungsmagazin zur Durchfiihrun
zum néchsten Ausmusterungstermin zu s

Die Bedarfsstelle hat nach Einlangen des
musterungsgut ohne Aufforderung, unter
musterungsantrag , Ersatz vor Ausmuste:
an das Ausmusterungsmagazin zu senden.

51.) Gebrochene und rissige Feilen, die zum A
mehr geeignet sind, werden der Ausmus
Ausmusterungsfeilen sind mit der Angel abzufiihr
stiicke ohne Angel werden von der Ausmustes 1n

52, Authaufihige, das sind nicht gebrochene oder nicht
rissige Altteilen, werden auf Grund von Vertrigen von ein-
schligigen Firmen gegen Aufhau- oder Neufeilen bei freier
Sortenwahl im gleichen Gesamtgewicht getauscht. iy
Als Tauschantrag ist die Drucksorte ~Ausmusterungsantrag®
(D 3.01) zu verwenden, wobei auf Blatt 1, 3 und 4 das Wort
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»Ausmusterung® und auf Blatt 2 das Wort ,.Ersatz” zu strei
chen und mit , Tausch® zu tiberschreiben ist.

Nach Absendung der aufhaufihigen Altfeilen, haben die
Bedarfsstellen die Blitter 2 bis 4 des Tauschantrages, mit der
genauen Angabe der Sorten-Stiickanzahl und des Nettogewich-
tes der an die Tauschfirmen zum Vefsand gebrachten Altfeilen,
an das Materialmagazin Wien, welches als Zentralstelle fiir die
Verrechnung der Authaufeilen bestimmt ist, zu senden. Dem
Tauschantrag ist ein in allen Teilen ausgefiillter Dienstgut-
frachtbrief fiir die Riicksendung der Ersatzfeilen beizuschlieBen,
wobei an der hiefiir vorgesehenen Stelle die Geschiiftszahl des
Aufhaufeilenvertrages mit der Firma zu vermerken ist.

Blatt 1 des Tauschantrages bleibt bei der Bedarfsstelle.
Blatt 2 des Tauschantrages — Tauschverlangschein — wird
vom Materialmagazin Wien mit dem fiir die Riicksendung
zugemittelten Dienstgutfrachtbrief eingeschrieben an die Ver-
tragsfirma gesendet. Blatt 3 — Tausch-Uberpriifungsblatt —
verbleibt beim Materialmagazin Wien zur %)berpriifung des
Tauschvorganges. -

Blatt 4 — Tauschempfangsschein — wird bestitigt vom
Materialmagazin Wien an die Bedarfsstellen riickgesendet und
ist von diesen als Ausgabebeleg zu verwenden. Die darin
nach den einzelnen Sorten ausgewiesenen Mengen sind
in der Betriebsinventarevidenz abzubuchen; das Blatt 4 ist
dem nichstfilligen Betriebsinventarbewegungsausweis beizu-
schlieBen. :

Auf Grund der von den Vertragsfirmen den Bedarfsstellen
iiber die gelieferten Ersatzfeilen (Aufhau- oder Neufeilen)
tbermittelten Lieferscheine, sind die angefithrten Mengen-
und Gewichtsangaben sofort zu iiberpriifen; die bestitigten
Firmenlieferscheine sind, um Verzogerungen in der Anweisung
der Firmenrechnung zu vermeiden, umgehend dem Material-
magazin Wien zu iibermitteln.

Auf Grund der von den Bedarfsstellen zugesendeten be-
statigten Firmen-Lieferscheine und der Tausch-Uberpriifungs-
blatter (Blatt 3 des Tauschantrages) iibernimmt das Material-
magazin Wien die gelieferten Ersatzfeilen mit Lieferanzeige
mengen- und wertmidBig in den Vorratsstand; den einzelnen
Empfangsdienststellen werden die zugesandten Ersatzfeilen
mit Sendschein mengen- und wertmii3ig zugerechnet.

Die gewichtsmifBige Uberpriifung aller an die Firmen zum
Aufhauen abgesendeten Altfeilen und der von diesen geliefer-
ten Aufhau- oder Neufeilen obliegt dem Materialmagazin Wien
an Hand der Tauschantrige der Dienststellen und der Liefer-
scheine der Firmen.
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53.) Eine Verminderung des Bestandes erfolgt durch Aus-
musterung ohne Ersatz, durch genchmigte Abgabe von ver-
fiigbaren Inventarien an das Vorratslager oder an andere

Dienststellen. Zur Verminderung des Bestandes diirfen noch
verwendbare, iiberzihlige und daher verfiighare Inventarien
keinesfalls an die Ausmusterungsmagazine versendet werden.

Aus Ersparungsgriinden ist der fiir die ordnungsmilige
Bestandsfithrung verantwortliche Beamte verpflichtet, jede
Ersatzanforderung bei einer Ausmusterung auf ihre unbedingte
Notwendigkeit, gegebenenfalls im Einvernehmen mit dem zu-
stindigen technischen Beamten, zu priifen. Es ist verboten,
ohne Uberpriifung der Notwendigkeit einfach im Ausmuste-
rungsantrag jeweils die ausgemusterte Menge als Ersatz zu

verlangen.
b) Maschinen und maschinenartige Anlagen.

54.) Maschinen und maschinenartige Anlagen, welche nicht
mehr gebraucht werden, sind im Wege der Fad:abteilung'der
Bundesbahndirektion bzw. des’ Fachdienstes der Generaldirek-
tion der Maschinendirektion zu melden, welche im Einverneh-
men mit diesen iiber die Einrichtung verfiigt. Uber Maschinen
und maschinenartige Anlagen, welche nicht mehr gebrauchsfihig
sind und nicht mehr instandgesetzt werden kénmen, wird ein
Befund iiber den zustindigen Fachdienst der Generaldirektion
an die Maschinendirektion mit dem Ersuchen der Ausm '
eingesendet. Die Maschinendirektion veranlaBt bei Werkzeug-

maschinen und kleineren Anlagen die Absendung an ein

Zentrales Maschinenlager (ZML). 7 ‘
Mit diesen Inventarien sind auch simtliche Nebenteile und

Zubehor, sowie alle vorhandenen Bestellunterlagen, Zeichnun-

gen, Fundamentplidne usw. abzusenden. Die Inventarien sind
jener Dienststelle mengenmiBig zuzurechnen, der das ZML
angeschlossen ist.

55.) Die Ausmusterung erfolgt vierteljahrlich durch die Aus-
musterungskommission, bestehend aus einem technischen
Beamten der Maschinendirektion, einem Beamten des Beschaf-
fungsdienstes und des Erfolgspriifers im Beisein des Leiters des
ZML. Die Ausmusterungskommission entscheidet, ob das aus-
gemusterte Inventarstiick, je nach Erhaltungszustand, verkauft
oder verschrottet wird.

56.) Vor Beginn der Ausmusterung hat die Dienststelle, der
das ZML angeschlossen ist, einen vierteiligen Ausmusterungs-
antrag  iiber simtliche zur Ausmusterung bereitgestellten

D0

Verminderung
des Bestandes




Maschinen und maschinenartigen Anlagen vorzubereiten. Dieser
Antrag ist vom Vorstand der Dienststelle und vom Leiter des
ZML zu fertigen. Blatt 1 bleibt beim Ersteller. Die Ausmuste-
rungskommission unterschreibt nach erfolgter Genehmigung
die Blitter 2, 3 und 4 des Antrages. Blatt 4 bleibt als Beleg
beim Rechnungsleger des ZML und wird nach Austragung im
Hauptlagerbuch dem Auslaufbuch beigelegt. Blatt 2 und 3
wird vom technischen Beamten der Maschinendirektion ver-
wahrt.

Maschinen und maschinenartige Anlagen, bei denen der
Transport zur Ausmusterungsstelle unwirtschaftlich ist, werden
an Ort und Stelle in gleicher Weise ausgemustert.

IIL. Vermehrung.

—57.) Eine Vermehrung an Inventar ist mit Verlangschein
(Drucksorte Nr. WL 1V 662) iiber die vorgesetzte Fachabteilung
der Bundesbahndirektion oder den Fachdienst der General-

| direktion anzufordern. Die Verlangscheine sind laufend zu

nummern.

- 5-8,.? Der Verlangschein ist dem Vordruck entsprechend aus-

filllen und hat auBerdem Angaben iiber Abmessung, Zeich-
nungs-Nummer, gewiinschtes Firmenerzeugnis, Skizzen, techn.
Daten, Vorrichtungskatalognummer, NORM-Blattangaben usw.

| zu enthalten. Bei Fehlen von Unterlagen ist der genaue Ver-

wendungszweck anzufiihren.

Besteht bereits eine Normung, oder wird eine solche bekannt-
gegeben, diirfen andere als die genormten Inventarien nicht
mehr verlangt werden. AuBer den technischen Daten ist noch
die Bedeckung im Rahmen der Ausgabengrenzen unter An-
fiihrung der Buchungspost anzugeben. Eine genaue Begriin-
dung % Bedarfes unter eventueller Beigabe einer Wirtschaft-
lichkeitsrechnung ist anzuschlieBen.

In Spalte ,,Bestand” ist im Verlangschein der Gesamtbestand

der Dienststelle und in Spalte ,.Verbrauch im halben Jahr* der
tatsichliche Verbrauch nach Lagerkarte auszuweisen.
Eine Vermehrung oder ein Austausch von Maschinen und
maschinenartigen Anlagen ist nicht mit Verlangschein, sondern
mit Beschaffungsantrag (D 3.04) und zwar gesondert fiir jede
Einrichtung, im Wege der F achabteilung der Bundesbahn-
direktion bzw. des vorgesetzten Fachdienstes der Generaldirek-
tion bei der Maschinendirektion anzusprechen. Wegen des
hohen Preises derselben ist eine gewissenhafte_Priifung der
Wirtschaftlichkeit erforderlich.
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Solche Anforderungen sind nach Tunlichkeit in den Monaten
Juni und Juli fir das nichste Wirtschaftsjahr anzumelden.

i

59.) Der Verlangschein ist vom Inventarbeamten und vom Unierschritien
Vorstand, in Hauptwerkstitten auch vom Werkzeugbeamten
zu unterschreiben. :

60.) Der dreiteilige Verlangschein ist der Fachabtei- Vo s
lung der Bundesbahndirektion bzw. von den der GD un-
mittelbar unterstellten Dienststellen, dem vorgesetzten Fach-
dienst der Generaldirektion vorzulegen. Eine formlose Durch-
schrift (Einlegeblatt) verbleibt beim Ersteller, Dieser Teil wird
in einer Mappe ,,Offene Verlangscheine“, nach Nummern ge-
ordnet, aufbewahrt. g
Die vorgesetzte Stelle priift die Notwendigkeit der Anfo
rung. Bei Genehmigung werden alle drei Teile mit de
Genehmigungsvermerk versehen. Teil 1 behilt die vorgeset
Stelle, Teil 2 wird an die abgebende Stelle und Teil
Ersteller zuriickgesandt. Der Ersteller vernichtet di
Durchschrift und legt nun den Teil 3 in die Mappe.
Ausgenommen hievon sind Verlangscheine, welche Anfor
rungen im Rahmen eines Mantelve:::‘ggs mit erfiy
betreffen. Diese Anforderun i

Ersiitze fiir schadhafte Einzelteile von in den Hau
auszubessernden Inventarien. Hier ist Teil 1 an den M
dienst, Teil 2 an die Lieferfirma und Teil 3 an
fungsdienst zu senden, die formlose Dur '
der anfordernden Stelle. -

Verlangscheine iiber Inventarstiicke, welche
magazin Wien nicht auf Vorrat gehalten werden,
der Form entsprechen oder weil die Au _
sind vor der Absendung an das Materialmagazin Wien
Fachabteilungen der Bundesbahndirektionen dem zu
Fachdienst der Generaldirektion zur Uberpriifung v

61.) Inventarien, die bereits angefordert, vom Vorratslager B
jedoch noch nicht geliefert wurden, diirfen, da der vorgelegte =~
Verlangschein bis zur vollstindigen Auslieferun. _ Giiltigkeit
behiilt, nicht neuerlich mit Verlangschein angelf-‘;:éertcm
die Auslieferung ist beim Lager fernmiindlich oder schriftlich

zu betreiben. .

62.) Eine Eigenerzeugung von Inventarien darf nur vorge- F

nommen werden:

3k



la) wenn ein Geriit oder Werkzeug, das normalerweise in

| ~ groBeren Mengen vorriitig gehalten wird, dringend be
notigt wird, aber im Zeitpunkt dieses dringenden Bedarfes
nicht vorhanden ist und auch in absehbarer Zeit nicht
geliefert werden kann,

b) wenn eine Spezialausfithrung eines Geriites oder Werk-

' < zeuges erforderlich ist und somit ein derartiges Geriit im

| Handel normalerweise nicht erhiltlich und daher auch im

|  Materialmagazin Wien nicht bevorratet ist.

Zu 'A) Eine Eigenerzeugung ist grundsitzlich an die schrift-
liche Bewilligung des Beschaffungsdienstes gebunden. Um
diese ist im Wege der vorgesetzten Fachabteilung bzw. des
Fachdienstes der Generaldirektion schriftlich anzusuchen.

Zu b): Hauptwerkstitten, Werke Worth (Werkstittenabtei- |

lung), Oberbaustofflager Wegscheid und Zeltweg, Zugforde-

rungs-, Strecken-, Signalstrecken-, Fernmeldestrecken- und |
Elektrostreckenleitungen konnen bis zu einem durch Sonder- |
verfiigung festgesetzten Hochstbetrag je Stiick eine Eigen-

erzeugung auf WBS mit Genehmigung des Vorstandes dieser
Dienststelle ausfiihren.

Fir die Bahnhofe, die selbst nicht Mittelverwalter sind, ist

im Rahmen des festgesetzten Hochstbetrages die Bundesbahn- |

direktion fiir die Genehmigung der WBS zur Herstellung in
Bundesbahndienststellen zustindig.

Sind die voraussichtlichen Herstellungskosten héher. als der

festgesetzte Hochstbetrag, dann ist ein Beschaffungsantrag nach |

Punkt 63 zu erstellen.

Erzeugungen von Gerdten und Werkzeugen in den Lehr- :
werkstitten unterliegen der Genehmigung der Maschinen- -

direktion. Diese liBt nach Einvernehmen mit dem Beschaf-

fungsdienst nur solche herstellen, fiir die ein stindiger Ver-

brauch in groBerer Stiickzahl gegeben ist.

Die in Eigenerzeugung hergestellten Inventarien sind am
Ende jedes Monates von der Stelle, die sie in Stand zu nehmen

hat, dem Beschaffungsdienst formlos unter Angabe der

Inventarnummer, Bezeichnung des Gegenstandes und der
Stiickzahl za melden. Die Niederschriften der Lieferanzeigen,
die der Meldung beizuschlieBen sind, sind von den Haupt-
werkstitten und den Werken Worth — Werkstittenabteilung
— der Maschinendirektion, von den Elektrifizierungsbaudienst-
stellen an das Elektrifizierungsamt, von allen anderen Dienst-
stellen und den Werken Worth (Oberbaustofflager) dem Be-

schaffungsdienst vorzulegen.
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63.) Die Dienststellen, mit Ausnahme der Hauptwerkstiitten
und der Werke Worth (Werkstittenabteilung) haben derartige
Beschaffungsantrige Punkt 62b) im Wege ihrer Fachdienste

dem Beschaffungdienst vorzulegen.,

Die Hauptwerkstitten und die Werke Wirth (Werkstiitten-
abteilung) leiten ihre Antrige an die Maschinendirektion die in
diesen Sonderfillen zur Genehmigung der Sr'lb.s'fanfr'r’tigung
berufen ist.

Erliuternde Pline, Skizzen oder Zeichnungen sind, wenn
erforderlich, dem Antrag beizuschlieen. Soferne der E;eschaf-
fungsantrag genehmigt wird, ist ein WBS unter BeischluB3 des
genehmigten Antrages vom Inventarbeamten in dreifacher
Ausfertigung aufzulegen, welcher vom Vorstand zu genehmigen
und in den Hauptwerkstitten vom Werkzeug- oder Maschinen-
beamten mitzuzeichnen ist. Die zweite Durchschrift des WBS
und der genehmigte Beschaffungsantrag bleiben als Belege im
Inventarbiiro. Die Niederschrifgt und die erste Durchschrift
gehen an die Auftragsstelle zur weiteren Behandhing, Nach
Fertigstellung wird das Inventarstiick auf richtige Ausfiihrung
iiberpriift. Die Lieferanzeige ist bei Erzeugung fiir den Eigen-
bedarf der Hauptwerkstitten vom Inventarbeamten, bei Erzeu-

Beschalfungs-
anlrag

gung fiir andere Bedarfsstellen durch die Empfangsdienststelle

auszufertigen. Fiir die Meldung an den affungsdienst
und die Vorlage der Lieferanzeigen gelten sinngemiB die
Bestimmungen des Punktes 62, letzter Absatz.

Die Lieferanzeige ist in das Hauptlagerbuch einzutragen
und dient als Beleg fiir das Einlaufbuch (sgiehe Punkt 99).

64.) Die von einem Vorratslager zugesendeten Inventarien
sind auf Grund der bereits mit der Dienstpost eingelangten
Lieferscheine zu iiberpriifen. Auf der Riickseite des Teiles 3
des Verlangscheines ist in den vorgesehenen Spalten die Stiick-
zahl, Lieferscheinnummer und das Datum der Lieferung vor-
zumerken. Bei Lieferung auf Grund genehmigter Ausmuste-
rungsantrige sind diese Angaben in der Spalte »Anmerkung“
dc_a‘s Ausmusterungsantrages (Blatt 1) zu verzeichnen. Der
L1efe‘1:schein wird in einer Mappe ,,Lieferscheine ohne Zurech-
nung” gesammelt. Nach Einlangen der Zurechnungen wird der
Lieferschein mit der laufenden Einlaufpostnummer versehen
und abgelegt. Ist ein Verlangschein ausgeliefert, wird er nach
Austragung der Empfangsdaten aus der Mappe ,,Offene Ver-

lzfmgsc‘heme _genommen und in einer Sammelmappe »Erledigte
Verlangscheine abgelegt.

lﬁ_({g,)lj\?\".(:\r_den.angfeforderte Inventarien vor Belieferung nicht
ehr benotigt, ist eine sofortige Stornierung vorerst fernmiihd-

iy g

Stornierung




lich und nachfolgend schriftlich der Auslieferungsstelle bekannt

zugeben. : :
Ein stornierter Verlangschein darf nicht beliefert werden.

66.) Wird einer Dienststelle ein Inventar zugesandt, das
nicht mehr bendtigt wird, nicht angefordert wurde, eine Fehl-
bestellung war, der dienstlichen Anforderung nicht entspricht
oder aus dhnlichen Griinden bei der Dienststelle nicht oder
nicht mehr verwendet werden kann, so ist dies dem Absender
- fernmiindlich zu melden und die Riicksendung zu veranlassen.

Bei sofortiger Meldung kann daher eine Zurechnung durch
den Versender unterbleiben.

 Wurde dieses Inventar jedoch schon zugerechnet, ist bei der
 Riicksendung auf dem Lieferschein wie auch auf der Zurech-
~ nung (Riickrechnung) der Grund anzufihren.

- Die Riickrechnung erfolgt genau wie die Zurechnung; bei
~ Betriebsinventar oder Inventarien aus der besonderen Evidenz
e
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Riicksendung an
Dienststellen

- nur mengenmiBig, bei Inventarien aus dem Dienstgiitervorrat

- mengen- und geldmiBig. .

67.) Inventarstandsverinderungen durch Versand von Inven-
n andere Dienststellen diirfen nur iiber schriftlichen Auf-
tra rfez vorgesetzten Fachabteilung der Bundesbahndirektion
~ bzw. des Fachdienstes der Generaldirektion erfolgen. Ausge-
nommen davon sind Versendungen innerhalb -der eigenen
- Die Absendung kann verfiigt werden
~a) durch Ubersendung eines Verlangscheines an die das
- Inventarstiick abgebende Stelle
'b) durch Versandauftrag.
/ ~ Wird eine Absendung mit Versandauftrag verfiigt, ist vom
~ Empfinger kein Verlangschein auszufertigen. Die Absendung
des Inventarstiickes erfolgt mit Dienstgutfrachtbrief und gleich-
~ zeitiger Zurechnung an die Empfangsdienststelle; die Verfii-
- gungsdaten sind auf der Zurechnung und beim Frachtbrief auf
der vorgesehenen Stelle anzugeben. Die Ausfertigung eines
Lieferscheines entfillt.

Frashiteng voo BS.E Der Einkauf von Inventarien wird grundsitzlich vom
Handeinkauf es gsdienst durchgefiihrt.

Die Inventarien fiir die Erstausriistung der Kraftwerke,
Unterwerke und Fahrleitungsmeistereien werden durch das
Elektrifizierungsamt beschalfft.

=y
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Handeinkiufe bis zu einem Betrag von S 100.— sind den i
prenctlellen dann gestattef, wenn die Ware dringend benétigt o 427
und zum Zeitpunkt des Bedarfes in den Vorratslagern nicht
vorhanden ist und nicht rechtzeitig einlangen wird.

69.) Eine Sonderregelung gilt: E:"'el'“ﬂllm‘

1) Fiir Inventarien im Stiickwerte iiber § 100.—, die in den "‘d"fo“a“
Vorratslagern normalerweise auf Lager gehalten werden, kvsmgon
dringend benétigt, aber im Zf‘il’punit dieses dringenden
Bedarfes nicht vorhanden sind und nicht zeitgerecht
liefert werden kiémnen (Sofortbedarf).

b) fiir Inventarien in einmaliger Ausfiihrun
Sonderzwecke, die nicht auf Lager gehalten
(Sonderausfiithrung). b

In diesen Fillen kénnen die Dienststellen

Firmen erstellen und die Scheine mit eingehen
im Wege der zustindigen Fachabteilung der B
tion bzw. des Fachdenstes der GD dem Besd
Genehmigung vorlegen.
Nur bei Gefahr im Verzuge ist der Sofor
trigliche Genehmigung durch den Beschal
¢) Fiir Ersatzteile von Werkzeugmaschinen
artigen Anlagen. : il
Die Hauptwerkstiitten und die Werke
abteilung) koénnen in dringenden Fillen
sofern sie sofort erhiltlich sind, bis zu
S 1000— je Einkauf, beschaffen. Alle E
diirfen den Betrag von S 5000.— im Monat
Uber diese Betrige hinaus erteilt die €
schinendirektion. oy

Dem Beschaffungsdienst sind die so e

tarien, wie im Punkt 62, letzter Absatz beschrieber

70.) Bei Bedarf von solchen Inventarien sind g
im Einvernehmen mit der vorgesetzten -Stelle
denen Firmen (tunlichst vier) Angebote einzt
tarien, an welche hinsichtlich Konstruktion
sondere Anforderungen gestellt werden,
d}ensfi- ::'lier Cengraldirektion, welche Firmen zur Anb
emzuladen sind. Zu dem wirtschaftlich giinsti :
wird ein Bestellschein erstellt, e

ge-

ho 1
und

71.) Der Bestellschein (F 2-500) muB} so erstellt werd
daB nachtriigliche Reklamationen durch die Dienststeﬂm

Flrmen' ausgeschlossen bleiben. Lieferfristen sind immer vor-
zuschreiben.
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72.) Die Blitter 1 bis 38 des Bestellscheines “sind im Wege
der vorgesetzten Stelle unter Beachtung der im Punkt 68 fest
gelegten Ausnahmen dem Beschaffungsdienst mit allen Unter
lagen (Preisanfrage, Anbote usw.) zur Genehmigung vorzu-
legen. Nach Genehmigung an der hiefiir vorgesehenen Stelle
des Teiles 2 wird der Bestellschein zur Durchfiihrung der Be
stellung der Dienststelle zuriickgesendet.

73.) Die Einlieferung des in Bestellung gegebenen Inven-
tars muB fristgerecht von der Firma mit firmeneigenem Liefer-
schein erfolgen. Die Lieferung ist fachtechnisch und mengen-
miBig zu priifen und nur bei Erfiilllung der Lieferbedingnisse
zu iibernehmen. Uber die Lieferung ist eine Lieferanzeige
(siche Punkt 99/100) zu erstellen.

Die Lieferanzeige wird im Einlaufbuch genummert und das
gelieferte Inventar im Hauptlagerbuch als Empfang gebucht.

74.) Bei Nichteinhaltung der am Bestellschein angefiihrten
Lieferfrist ist die Lieferung bei der Firma zu betreiben. Wird
trotz dreimaliger Betreibungen, die in Abstéinden von 14 Tagen
zu erfolgen haben, nicht geliefert, ist der Bestellschein zu
stornieren. Bei weiter bestehendem Bedarf ist fiir den nichsten
Bestbieter ein Bestellschein auszufertigen.

75.) Wenn eine Lagerhaltung gewisser Inventarien nicht
vorgesehen ist, erstellt der Beschaffungsdienst Bestellscheine
(F 2-501), in denen der Lieferer beauftragt wird, die Ein-

lieferung direkt an die Bedarfsdienststelle durchzufiihren. Auf

diesen Bestellscheinen ist immer die weitere Behandlung des
Geschiiftsfalles vorgeschrieben. d

Der Bestellschein F 2-5)1 ist vierteilig; Teil 1 erhilt die
Lieferfirma, Teil 2 (Gegenschein), 'ist von der Firma gegen-
zuzeichnen und an den Beschaffungsdienst riickzusenden. Teil 3
erhilt die Zentrale Rechnungsstelle (ZR/2) und Teil 4 wird der
Bedarfsstelle iibermittelt.

Dort ist er in einer Mappe ,,Bestellscheine des Beschaffungs-
dienstes zu sammeln.

76.) Werden Inventarien von der Ubernahme zum Teil oder
ganzlich ausgeschlossen, ist der Beschaffungsdienst und der
Lieferer mit einer Mingelsnote (WL IV 660) zu verstindigen,
wobei die Griinde der Nichtannahme anzufiihren sind. Der
Lieferer ist aufzufordern, binnen 14 Tagen iiber diese Inven-
tarien zu verfiigen.

36

77.) Eine Riicksendung von nicht iibernommenen Gegen- l_t‘iﬁcku-mlungnn
tinden hat tiber Antrag des Lieferers und in allen Fillen unter i o
Anrechnung der mit der Riuckstellung verbundenen Kosten zu
erfolgen. Nach 14 Tagen ist zu diesen Kosten auch ein Lager-

zins in der Hohe des jeweils geltenden tarifmiBigen Lager-
veldes anzurechnen.

78.) Bei jedem Einkauf von Inventargegenstinden sind un- Ausfertigung
o 4y p 3 von Bestell-
geachtet der Hoéhe des Einkaufes Bestellschein und Liefer- schein und
anzeige zu erstellen, e
>

JTFNMN‘.‘
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Die Evidenzfithrung, das heifit, die buchmiBige Fuhrugg - == + 1.4
des Betriebsinventars, hat wegen des hohen Wertes désselben %% = ¢ :
gewissenhaft zu geschehen. Die Evidenzfiihrung besteht aus ,,;,Pw- '

zwei Hauptteilen: dem Nachweis des jeweiligen Bestandes
(Bestandsfithrung) und den Aufschreibungen iiber die Bestands-
veranderungen.

D. Evidenzfiihrung.

I. Bestandsfiihrung.

79.) Der Bestand gibt an, welche Mengen von Betriebs-
inventar in Verwendung stehen, gelagert sind oder Personen
zur Beniitzung iibergeben wurden.

Unter Bestandsfiihrung versteht man die ordnungsmiBige
Aufzeichnung des Bestandes in entsprechenden Nachweisen,

_Biichern oder Karteien. Fiir die Sicherung der Vollstindigkeit
des Bestandes ist nicht nur eine fallweise Uberpriifung der
Aufzeichnungen, sondern auch die Festlegung der Verant-
wortlichkeit fiir die zur Beniitzung oder Verwaltung iiber-
gebenen Inventarien notwendig. :

80.) Fiir alle zur persénlichen Beniitzung iibergebenen Haftung
Inventarien haftet der Beniitzer personlich. Werden Inventarien
von mehreren Bediensteten beniitzt (wie Einrichtungsgegen-
stinde in Unterkunftsriumen, Lagerbestinde, Maschinen usw.).
so sind jene Personen dafiir haftbar, welchen laut ihren Dienst-
obliegenheiten die ordnungsmiBige Verwaltung oder Uberprii-
fung des Inventars zukommt. (Zum Beispiel der Rangilteste
In emem Biroraum fiir das Inventar des Raumes, der
Maschinenbeamte fiir die Verinderung und Instandhaltung
der Maschinen in der Werkstitte, der Werkzeugausgeber fiir

die Werkzeuge der Ausgabestelle, der Inventarbeamte fiir das
Inventarlager usw,)

sl



Uulerlagen liir
die Beslands-

81.) Die Unterlagen der Bestandshihrung bilden

Furng a) die Personalliste und
g b) die Bestandskartei.
S ESuntlsle a) Jeder Beamte, der Inventarien zu verwalten hat, hat in

einfacher Art das Personal seiner Dienststelle im Stand zu
fiithren (also auch jede Nebenstelle ihre Bediensteten). Diese
Personalliste soll folgende Spalten enthalten: laufende Num
mer, Name, Geburtsdatum, Beruf, Dienststellung (Angestellte:
oder Lohnbediensteter), Berufsgruppe, Werkzeugmarken-
nummer u. a. Bei richtiger IMithrung kann diese Liste durdh
weitere Spaltenziehung zu anderen Vormerkungen iiber den
Bediensteten verwendet und somit ein Fiihren von gesonderten
Listen vermieden werden. :

Die Anlage ist am zweckmiBigsten in losen Blittern, in cine
Sammelmappe ,,Personalliste“ geordnet zu fiihren.

Die laufenden - Nummern sind nach dem Alphabet in
Nummerngruppen zu teilen (zum Beispiel A: Nr. 1—10, B:
Nr. 11—20, C: Nr. 21—25 usw., je nach Anzahl der Bedien-
steten mit diesem Antangsbuchstaben). In jeder dieser Gruppen
sind einige Zeilen leer zu lassen, um spiter noch Bedienstete
einreihen zu konnen. Die Nummer, die der Bedienstete erhilt,
ist die Nummer fiir sein Werkzeugbuch, fiir die Inventarkarte.
- den Verteiler und verbleibt ihm, solange er in der Dienststellc

- beschiftigt wird. Scheidet ein Bediensteter aus, ist diese Num-
~mer zu streichen und der Ausscheidungsgrund zu vermerken.

‘Als Beruf ist der einzutragen, den der Bedienstete tatsiichlich
ausiibt. Die Berufsgruppe (Punkt 82a) ist dann zu bezeichnen.
wenn der Bedienstete Werkzeuge und ein Werkzeugbuch er-
hilt. Gibt der Bedienstete seine Inventarien ab, ist die Num-
mer zu streichen, so daB dadurch eine Kontrolle, wer ein
Werkzeugbuch und somit Inventarien erhielt, sofort moglich ist.

- Einvernahmeschriften sind laufend zu nummern; diese Num-

mer ist beim Namen des Verlusttriigers zu vermerken.
Die Werkzeugmarken werden mit einer Nummer versehen.

zumerken. Bei Riickgabe ist der Vermerk zu streichen. Zuriick-
gegebene Nummern diirfen drei Jahre nicht wiederverwendet
werden, um Verwechslungen und Irrtiimern vorzubeugen.

Da die fiir die Verwaltung von Geriten und Werkzeugen
verantwortlichen Personen (Inventarbeamte) jederzeit {iber den
Verbleib des Inventars unterrichtet sein miissen, sind sie durch
einen Laufzettel oder Aktenvorgang von jeder Personalverinde-
rung sofort zu verstindigen.

Bei Entlassungen, Pensionierungen oder sonstigen AufBer-
dienststellungen diirfen Restzahlungen an augscheidende Be-

gt

‘Werkzeugbuch, fiir die Rdume der Geriten

' Die Nummer und die Stiickzahl sind in der Personalliste vor- |

lienstete erst nach Zustimmung des Inventarbeamten aus-
aefolet werden.

[‘fehlen einem Bediensteten Inventarstiicke, ist mit einer
Verlustanzeige (Drucksorte D 8.24) die Ersatzvorschreibung _ .
im Wege des zustindigen Fachdienstes beim Beschaffungs- s
dienst zu beantragen; in dringenden Fillen ist fernmiindlich .

cine Entscheidung einzuholen,

Die Hauptwerkstitten berichten diber den Verlust mit Ver-
Justanzeige direkt an die Maschinendirektion Abt. 1V/19.

Die Einvernahmeschrift mit der genehmigten Ersatzvor-
schreibung ist mit dem Ausgabeverzeichnis (siehe Punkt 98) !
dem Betriebsinventarbewegungsausweis beizulegen. )

Bei Versetzung innerhalb einer _Dienststqlle von einem
Arbeitsort zu einem anderen oder Andf:mpg der Beschifti-
gungsart, ist der Inventarbeamte zu verstindigen, “adns
" Der Inventarbeamte hat zu priifen, ob dem_ Zu einem an-
deren Arbeitsort versetzten oder mit einer anderen Beschifti-
gung beauftragten Bediensteten, die bereits erhaltenen Inven-
tarien noch zustehen. Im anderen Falle sind sie eir 1.
Auf den Inventarkarten und in der Personalliste ist
Arbeitsplatz vorzumerken. 15

b) Die Inventarien werden mit ihrer Bez
Inventarnummer und der Stiickanzahl, in e
Aufzeichnungen gefiihrt. Die Aufzeichnungen
den verantwortlichen Bediensteten zu iiber
dort aufzubewahren bzw. anzubringen, wo sich
befinden. Solche Aufzeichnungen sind fiir die Be

Fahrzeuge das Ausriistungsbuch und fiir die
Maschinenbuch. : ' ) =
Fiir diese Aufzeichnungen sind vom Inventarbez
stiicke in Form von Inventar-Karten anzulegen
Bestandskartei zu sammeln.
Die Bestandskartei bilden:
1. die Inventarkarten
2. der Verteiler
3. der Hauptverteiler
4. das Hauptlagerbuch
Die Inventarkarten sind Abschriften der Geritenachweise

| ks 2o
Werkzeugbiicher usw. und miissen mit diesen gleichlautend
sein. Die Inventarkarten sind die Grundlage fiir die Aufstel-
lung der Verteiler (siehe Punkt 108), miissen daher laufend
gefiihrt werden. Riickstinde in der Eintragung diirfen nicht
vorkommen. Die Inventarkarten sind nach laufenden Num-
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Unterteilung
der Inventar-
kartei

Bemlsgru?pen

Bestlands-
gruppen

Einteilung und
Nummerung
der Gruppen

mern zu ordnen. Die Inventarkarten als Abschriften der Werk
zeugbiicher miissen folgende Angaben enthalten: Nummer,
Name, Berufsgruppe des Bediensteten, Meistereinummer
Inventarnummer, Benennung und Menge. Bei Riickgabe alle:
Inventarien durch den Bediensteten ist die Inventarkarte aus
dem Verteiler zu streichen und abzulegen, in der Personalliste
ist beim Bediensteten ebenfalls die Berufsgruppe zu streichen.
Die Inventarkarten konnen nach Umschreibung des Kopfes
wieder verwendet werden.

82.) Um die Fiithrung der.verschiedenen Geriite und Werk-
zeuge, verteilt auf verschiedene Handwerkergruppen und
Rédume, tbersichtlich zu gestalten, wird die gesamte Inventar-
kartei in 20 Gruppen und zwar in 12 Berufs- und 8 Bestands-
gruppen unterteilt.

a)'In den Berufsgruppen sind jene Werkzeuge festgehalten,
die ein bestimmter Handwerker zur Ausiibung einer be-
stimmten Dienstverrichtung benétigt. Sie werden ihm
zur Ausiibung seines Handwerkes ausgefolgt und in sein
Werkzeugbuch eingetragen.

b)-Die Bestandsgruppen enthalten vor allem Geriite, die sich
in Rédumen, Fahrzeugen und Lagern befinden. Auch hier
ist immer eine Person fiir das Inventar verantwortlich zu
machen.

Die Einteilung der Gerite und Werkzeuge in die ge-
nannten Gruppen muB je nach der GréBe der Dienst-
stellen nicht immer im vollen Umfang zur Anwendung
kommen.

' Aus den Berufs- und Bestandsgruppen werden auf
Grund der Bestandskartei die Verteiler erstellt, welche
nach untenstehender Aufstellung zu nummem sind:

c)-Berufsgruppe 1: Hilfsarbeiter, Bahnhofbedienstete, Wa-
genmeister, Torwarte.

Berufsgruppe 2: Maschinelle
Hobler, Friiser, Dreher.

Berufsgruppe 3: Sattler, Tapezierer, Schneider, Riemer.

Berufsgruppe 4: Tischler, Zimmerminner, Drechsler,
Wagner.

Berufsgruppe 5: Elektriker, Mechaniker, Uhrmacher.

Berufsgruppe 6: Schmiede (Kessel-, Rider- und Rohr-

Hilfsarbeiter, Bohristen,

schmiede).
Berufsgruppe 7: Schweiler (Elektro- und Autogen-
schweiller).
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Berufsgruppe 8: Schlosser (Werkzeug-, Auto-, Motoren-.
Armaturen-, Wagen- und Lokschlosser),

Berufsgruppe 9: Spengler.

Berufsgruppe 10: Gieller, Former, Kernmacher, Maurer.
Dachdecker.

Berulsgruppe 11: Anstreicher, Maler, Claser.

Bestandsgruppe 12: Kanzleiriume des Verwaltungs- und
Aufsichtsdienstes, Schulridume, Portierlogen.

Bestandsgruppe 13: Arbeitsriiume, Werkhallen, Lehr-
werkstitten, Sanititsstellen, Werkzeugausgabestellen,
Feuerwehrraume, Kiichen, Girtnereien, Klosette,
Keller, Garagen, Sportriume.

Bestandsgruppe 14: Unterkunftsriume, Heime, Kasernen-
zimmer, Speiserdume, Warterdume, Bad- und Wasch-
raume.

Bestandsgruppe 15: Werkzeugbuch iiber Maschinen-Aus-
riistung.

Bestandsgruppe 16: Triebfahrzeugausriistung. (Verteiler
entfillt, siche Punkt 83f.) ‘

Bestandsgruppe 17: Fahrzeugausriistung fiir Waggons,
Autos, Draisinen, Turm- und Kranwagen, Motorriader
und Geritewagen fiir Unfallsbehebung.

Berufsgruppe 18: Fahrpersonal des Verkehrs, Lok- und
Kraftwagendienstes.

Bestandsgruppe 19: Alle nicht in 1 bis 18 angefiihrten
Personen oder Riaume. :

Bestandsgruppe 20: Lagerbestand (Fachbestand, Aus-
besserungsbestand, Ausmusterungsstand, leihweise
abgegebene Inventarien).

Die Werkzeugbiicher und Inventarkarten der Berufsgruppe 2
(Maschinenarbeiter und Dreher), der Berufsgruppe 4 (Tischler),
der Berufsgruppe 8 (Schlosser) und der Bestandsgruppen 15
(Werkzeugbuch fiir Maschinenausriistung) und 16 (Ausriistung
fir Triebfahrzeuge) enthalten vorgedruckte Inventarnummern

‘und Bezeichnungen. Bei allen anderen Gruppen sind die In-

ventarnummern und Bezeichnungen handschriftlich in die
Werkzeugbticher sowie Inventarkarten einzutragen.

83.) Als Belege oder Nachweise, deren Abschriften die Be- | Nolwecmnd. S0
standskartei bilden, dienen: ' Bestandskartei

a) Das Werkzeugbuch, in das das Inventar (Werkzeug), | Werkzeughuch
welches der Bedienstete fiir die ihm tibertragenen
Obliegenheiten stindig benétigt, eingetragen wird. Es
lautet auf den Namen des Bediensteten und erhilt eine |
Nummer, die in der Personalliste vermerkt wird, Das

i e
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Werkzeugbuch wird dem Bediensteten bei der Ubergabe
des im Ausriistezettel angefiihrten Inventars ausgefolgl
Welches Werkzeug dem Bediensteten iibergeben werden
soll, bestimmt, je nach seiner Verwendung, der zustindig
Vorgeseltzte.

Das Werkzeugbuch ist rein zu halten und bei jedem
Inventartausch, sowie bei jeder Inventaranforderung ode
Riickgabe, vorzulegen. Ohne Zustimmung des Inventar-
beamten diirfen keinerlei Anderungen, Streichungen und
auf keinen Fall Radierungen im Werkzeugbuch vor-
genommen werden.

Bei Verlust, Beschidigung oder Verunreinigung des:

Werkzeugbuches aus Verschulden des Bediensteten hat

dieser die Kosten einer Neuausfertigung zu tragen. Der |

vereinnahmte Betrag ist bei der zustindigen Kasse gegen

Empfangsbestiitigung Str E 105 zu erlegen. Der Ein-
nahmebeleg ist unmittelbar an die Zentrale Rechnungs-
stelle zu senden. 3

- Wird ein Bediensteter, der Bundesbahninventar erhalten
hat, voriibergehend auf einem anderen Arbeitsplatz ver-
- wendet oder ist der Bedienstete durch Urlaub oder Krank-
heit voraussichtlich linger als 14 Tage von seinem Ar-

- beitsplatz abwesend, kann er seine Inventarien mit dem

‘Werkzeugbuch beim Inventarbeamten hinterlegen.
~_ Nach Riickkehr erhilt er das gleiche Inventar mit dem
~ Werkzeugbuch ausgefolgt. :
Von dieser Bestimmung sind jene Bedienstete ausge-
nommen, die ihre Inventarien gesichert versperrt aufbe-
‘wahren kénnen.

b) Im Ausriistezettel werden vom unmittelbaren Vorgesetzten

~ (Werkmeister, Bahnmeister) die vom Bediensteten zur
Arbeit benétigten Werkzeuge angefithrt. Mit diesem
Zettel kann der Bedienstete die Inventarien beheben und
erhdlt ein Werkzeugbuch ausgefolgt. Der Ausriistezettel
ist vom Bediensteten zu unterschreiben, der damit den
- Bezug des Inventars und des Werkzeugbuches bestitigt.
Auf dem Ausriistezettel wird die Werkzeugbuchnummer
vermerkt. Benotigt der Bedienstete noch weiteres Inventar,
so hat er neuerlich einen vom Meister erstellten Aus-
riistezettel vorzulegen.

Er bildet somit die Grundlage zur Erstellung oder Er-
ginzung des Werkzeugbuches und der Inventarkarte
(siehe Punkt 81b). Die Ausriistezettel werden nach Werk-
zeugbuchnummern geordnet aufbewahrt.
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’ Ritckgabezetlel

Mit der gleichen Drucksorte wird eine Riickgabe von
Inventar durch den Bediensteten belegt. Der Werk-
meister usw. erstellt den Beleg und der Inventarlager-
[iithrer bestitigt die Riickgabe. In der Inventarkarte und
im Werkzeugbuch wird die abgegebene Menge gestrichen.
Die Riickgabezettel werden ebenfalls nach Werkzeug-
buchnummern geordnet anfbewahrt.

Die gesammelten Ausriiste- und Riickgabezettel dienen
dazu, um Unterschiede in den Aufschreibungen zwischen
Werkzeugbuch und Inventarkarten und auch Zweifel des
Bediensteten in die Richtigkeit der Eintragungen im
Werkzeugbuch rasch aufzukliren.

[fiir Riume, die mit Inventar ausgestattet sind und Raume,
die voriibergehend als Aufenthalt dienen (Giénge, Warte-
riume) oder solche, die einen stindigen Wechsel der{
Beniitzer aufweisen, sind Geritenachweise zu erstellen:
sie sind in den betreffenden Raumen sichtbar anzubr
Sind Biiro- oder Arbeitsriume stindig von de
Personal besetzt, so ist der Gerdtenachweis |
iltesten Bediensteten zu iibergeben. Er ist fiir
zihligkeit des Inventars verantwortlich. B‘e.'x'(‘I
wechsel hat, wenn erforderlich, eine Ubergabe

Fi e i i Spsibmerksngen G

ist vom Inventarbeamten eine Masc
aufzulegen, die die bei der Maschine bef
zeuge und. Vorrichtungen nachweist. D
und Vorrichtungen, die nur iiber schriftl;
Fachbeamten ausgefolgt werden, zahlen zum
Hauptlagerbuches und sind im Maschi
Verteiler nachzuweisen. - S
Auf der Inventarkarte ist statt eines Namens
schinennummer einzutragen.

Die Ausriistung eines Triebfahrzeuges ist in zwei
riistungsbiichern nachzuweisen. S
1 Stiick kommt auf das Triebfahrzeug. Pt
1 Stiick bleibt bei der Dienststelle. N
Die im Ausriistungsbuch nachgewiesenen Inventarien
werden nicht im Betriebsinventarbestand der Dienststelle
gefiihrt. : : £
Wird ein Triebfahrzeug von einer Dienststelle zu einer
anderen voriibergehend oder dauernd zugewiesen, ist vor
der Absendung das Vorhandensein der im Ausriistebuch
nachgewiesenen Inventarien zu iiberpriifen und in beiden
Ausriistebiichern zu bestiitigen.
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Das auf dem Triebfahrzeug befindliche Ausriistungs

buch wird mit dem Triebfahrzeug abgesendet. Das bei

der Dienststelle befindliche Ausriistungsbuch wird einge
schrieben mit der Post der anderen Dienststelle iiber
mittelt. Eine Verrechnung erfolgt nicht.

Jede Anderung im Triebfahrzeugbestand ist dem
Inventarbeamten (Lagermeister) sofort bekanntzugeben.

Wird eine Ausriistung vergroBert oder vermindert, so
sind solche Verinderungen mit Ausgabe- bzw. Emplangs-
verzeichnis durchzufiihren. Solche Verinderungen sind
in den zwei Ausnistungsbiichern, in den Verteilern, im
Hauptlagerbuch und im Betriebsinventarbewegungsaus-
weis zu buchen. Der Beschaffungsdienst erhiilt eine Durch-
schrift des Ausgabe- oder Empfangsverzeichnisses.

Fiir amtliche Inventarbestandsaufnahmen sind die bei
der Dienststelle aufliegenden Ausriistungsbiicher malf3-
gebend.

Ausriislung von
Schiffen, Hilfs-
ziigen, Kran-,
Turm- und
Geriilewagen

und Kleinfahr-
zeugen 7

Ausriistung von
Rettungskasten

g) Uber die Inventarien in diesen Fahrzeugen sind Inventar-
karten auszufertigen. Diese Inventarien werden im Haupt-
lagerbuch und Verteiler 17 im Stande gefiihrt.

h) Die in den Rettungskasten enthaltenen Geriite sind nicht
‘gesondert im Betriebsinventarbestand zu fiihren; sie sind
| in dem in jedem Rettungskasten befindlichen Inhaltsver-
zeichnis nachgewiesen. Ist ein Geriit ausmusterungsreif,
so ist es mit Empfangsverzeichnis in den Betriebsinventar-
bestand zu iiberfiilhren und in vorgeschriebener Weise
auszumustern. Nach Erhalt des Ersatzes ist das Geriit
auBer Stand zu bringen und dem Rettungskasten beizu-
geben.
, Ist die Ersatzbeistellung dringend, sind die Bestim-
u mungen des Punktes 50 zu béachten.

Inventar der [ )
bahneigenen !
Wohnungen

Inventar, das sich in bahneigenen Wohnungen befindet
~ (Ofen, Herde usw.), wird bei der Streckenleitung, der die
. . . - Erhaltung der Gebiude zusteht, in den Wohnungsiiber-
Ao dalee - gabeprotokollen und Wohnungsblittern festgehalten.
W Dieses Inventar ist gegen Bestitigung im Wohnungs-

- Vit Sl VR iibergabeprotokoll dem Wohnungsinhaber zu iibergeben,

o der dafiir haftet.

Jede Verinderung des Inventarbestandes in bahn-
eigenen Wohnungen ist von der zustindigen Strecken-
leitung zur Berichtigung des eigenen Betriebsinventar-
standes mit Ausgabe- oder mit Empfangsverzeichnis bei
der vorgesetzten Fachabteilung der Bundesbahndirektior

+4

-u beantragen, Diese iibermittelt nach ("hvrpriilung des
latbestandes die Belege dem Beschaffungsdienst zui
Genehmigung,

[nventar in bahneigenen Héausern, das gemeinsam von

mehreren Mietern bentitzt wird (Waschkiiche und Trocken-
bisden), ist vom zustindigen Bahnmeister oder Hochbau-
bahnmeister im Stande zu fiihren,

Ist ein Hausbesorger bestellt, so sind ihm diese In-
ventarien mit Werkzeugbuch zu iibergeben; er ist fiir die
Vollzihligkeit verantwortlich.

Als Inventar gelten alle Gegenstinde, die im Inventar-
verzeichnis und Verzeichnis der Maschinen und maschinen-
artigen Anlagen angefiihrt sind.

84.) Uber die im Inventarmagazin lagernden Inventarien
werden Lagerkarten (Drucksorte WL IV 682/1) gefiihrt, auf
welchen jeder Zu- und Abgang vermerkt wird. Die auf den
Lagerkarten ausgewiesenen Mengen miissen einschlieBlich der
in Ausbesserung usw. befindlichen Inventarien jederzeit den
Gesamtbestand im Inventarmagazin (Bestandsgruppe 20) er-

Lagorkartei

geben. Die Lagerkarten sind nach den Inventarnummern des
Hauptlagerbuches aufzustellen. Eine weitere Unterteilung nach
Sortennummern ist nur erforderlich, wenn dariiber Sonderbe-
stimmungen festgelegt werden, bzw. im Hauptlagerbuch vorge-
sehen sind. Auf den Lagerkarten sind Bestdnde an neuem, ge-
brauchtem und ausmusterungsréifem Inventar einer und der-
selben Inventarnummer in einer Summe zu fiihren, gleichgiiltig,
ob die Bestinde nach Zustand des Inventars an verschiedenen
Orten des Inventarmagazins lagern. Jede Lagerung auBerhalb
der geschlossenen Riumlichkeiten des Magazins hingegen ist
durch eine eigene Lagerkarte festzuhalten.

Auf der Lagerkarte werden nur Bestandsverinderungen ein-
getragen. Jeder Tausch von Inventarien, auch Anderung im
Zustand, z. B. neue gegen ausmusterungsreife, ist daher, weil
der Stand unverdndert bleibt, nicht auf den Lagerkarten zu
vermerken. '

Dagegen sind Vermehrungen oder Verminderungen des Be-

standes durch Einlieferung von anderen Dienststellen oder von
Firmen, durch Ausmusterung, Verlust oder Riickgabe von Be-
diensteten auf der Lagerkarte vorzumerken.

Eine Ausnahme bilden die zur Ausbesserung versendeten
Gerite und Werkzeuge, welche zwar den Lagerbestand ver-
indern aber im Gesamtstand an Inventar der Dienststelle keine
Verinderung hervorrufen. In diesem Falle sind trotz Anderung
des Lagerbestandes keine Zu- und Abschreibungen in der
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Lagerkarte durchzufithren. Der Lieferschein dient hier al
Beleg fiir die voriibergehende Standesinderung. Der ordnungs
miBigen Fiihrung der Lieferscheine fiir Ausbesserungsinventa
ist daher besonderes Augenmerk zuzuwenden. Die auszu
bessernden Inventarien sind zur besseren Kontrolle im Liefer
schein in arithmetischer Reihenfolge der Inventarnummern an
zufithren. Nach Riicklangen der ausgebesserten Inventarien
sind an Hand der Lieferscheine die einlangenden Stiick

" zahlen zu vergleichen und erledigte Lieferscheine abzulegen.
um den Lagerstand jederzeit an Hand der noch offenen iiber-
prifen zu konnen.

- Die Lagerkarte hat den Stand, den Zu- und Abgang des
Inventarstiickes anzuzeigen. In einer Spalte ,,Anmerkung™ ist
mit Kurzbezeichnung mit Buchstaben, der Grund des Zu- und
Abganges einzutragen. (Z. B.: Ausmusterung = A, Ersatz fir
~ Ausmusterung = EA, Vermehrung =V, Minderung =M, Ab-
~ gabe an die Dienststelle = Pa, Abfassungen und Riickgaben

- durch Bedienstete = Werkzeugbuchnummer usw.) Die Lager-
~ kartei ersetzt den Verteiler 20. Dieser ist nur anliBlich der
jéhrlichen ziffernmiBigen Uberpriifung oder bei Selbstkon-

~a) Die Schleifscheiben sind wegen ihres Wertes und wegen

- der besonderen Uberwachung ihres Verbrauches und ihrer
Verwendung nach Sorten getrennt zu fihren. Es ist daher
fiir jede Schleifscheibensorte eine Lagerkarte anzulegen.
‘Diese enthilt im Kopt die Angaben {iber GrofBe, Form,

- Koérmnung, Hirte der Scheibe und die Inventarnummer

- jener Maschinen, bei welchen die Scheibe verwendet
werden darf.

Die Lagerkarte befindet sich im Schleifscheibenfach; sie
enthilt, auBer dem jeweiligen Stand, jeden Ein- und Aus-
gang der Schleifscheibensorte, so daB jederzeit der Stand
an Scheiben zu ersehen ist, der sich im Fach befinden soll.

Bei Ausmusterung sind diese Karten zur Ermittlung
der Ersatzanforderung heranzuziehen und die Ersiitze
dem tatsichlichen Bedarf entsprechend zu verlangen.

- Wegen der moglichen Unfallsgefahr und der richtigen
Verwendung der Schleifscheiben und Segmente sind
dieselben vom Werkmeister des Bediensteten mit einem
Tauschzettel fiir Gerite und Werkzeuge anzufordern.
Dieser Tauschzettel hat die Schleifscheiben- und die
Maschinennummer zu enthalten, Nur auf Grund dieses
Zettels kann eine Schleifscheibe getauscht werden. Die
alte Scheibe oder Reste derselben sind abzugeben. Die
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trierungen wegen besserer Ubersichtlichkeit in Heftform anzu-

Schleifscheibennummern sind auch in der Maschinenkarte
und dem Maschinenbuch oder der Maschinenkarte fiir
Kleinmaschinen vorzumerken.

Schleifwerk-

edes Inventarbiiro und in den Hauptwe >
/ t erkstitten auch zengverzeichnis

die Werkzeugbeamten besitzen ein Schleifwerkzeugver-
zeichnis, in welchem die Schleifwerkzeuge nach 4 Gruppen
unterteilt sind, und zwar in: Schleifscheiben, Schleif-
segmente, Schleifstifte, Schleifsteine samt Feilen.

Das Schleifwerkzeugverzeichnis ist als Dienstbehelf
DB 884 aufgelegt.

¢) Neben dem Schleifwerkzeugverzeichnis hat der Inventar-
beamte und der Werkzeugbeamte in den Hauptwerk-
stitten einen Schleifscheibenverwendungsnachwels zu
fithren, in welchem die Inventarnummer der Schleif-
maschine sowie die zugehorige Schleifscheibennummer
eingetragen ist. o i
Die Schleifscheiben und Segmente sind als zur Ma:
gehorig ]:n das Mgsduinenkbu g’liiceh Schleifstifte und
als Werkzeug in das Werkzeu einzutragen.
Schleifwerkzgeuge sind aufBlerdem, nach den
vier Hauptgruppen getrennt, im Ha
fiihren. Die Schleifwerkzeuge zihlen n:
Verbrauchsinventar nach DB 1018 Z, se
Werkzeuge zu behandeln. '

b

85.) Unbeschadet ihrer Fiihrung in den
Werkzeugbiichern und Geriteverzeichnissen,
Vorschriften des Inventarverzeichnisses noch
Gerite und Werkzeuge Karteien zu fiihren:

a) Fiir Kleinmaschinen (Inventar &
~ elektrisch betriebene Kleinmaschinen) werden )
karten fiir Kleinmaschinen (Drucksorte D 3.2

tertigt, welche vom Inventarbeamten, in c
stitten aber vom Werkzeugbeamten gefiihr
Diese Karte enthilt alle wichtigen Daten ¢
maschine. Diese gilt als Werkzeug und wird auch
- waltet. Es entfillt daher das Maschinenbuch; die Kl
maschine wird bei Bedarf dem Bediensteten in das We
zeugbuch eingetragen. ; | e

b) Im Inventarverzeichnis sind alle Inventarien, iiber die Xarei mi
vom Inventarbeamten Maschinenkarten fiir Kleinmaschi- A
nen auf Drucksorte D 3.21 mit allen technischen Daten
anzulegen und zu fiihren sind, mit ,,0“ bezeichnet. Dies
sind vor allem Geriite und Werkzeuge, die infolge ihrer
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Sonderkonstruktion oder ihrem hohen Wert besonders
erfaBt werden. Auf den Karteikarten sind auch alle Aus
besserungen mit Datum, Firma und Kostenangabe ein
zutragen.

“Maschinen-

/ 3 ’ Menartioe qoe srde r
e fahrang  86.) Maschinen und maschinenartige Anlagen werden von

einem technischen Beamten verwaltet und vom Inventarbeam-
ten nur mengenmilig in Stand gefiihrt.

Maschinen-
karten

a) Uber alle Maschinen und maschinenartigen Anlagen
(Inventargruppe 900) sind Maschinenkarten mit allen
technischen Daten der Maschinen, und Maschinenbiicher,
die Abschriften der Maschinenkarten sind, zu erstellen.
Die Maschinenkarte wird in zwei Ausfertigungen von
-einem technischen Beamten der Dienststelle (in den
Hauptwerkstitten vom Maschinenbeamten) aufgelegt.
Eine Ausfertigung erhilt entweder die Maschinendirektion
oder fiir elektrische Maschinen und Anlagen der Elektro-
dienst, soferne sie fachlich von ihm betreut werden. Nach
Eintragung in das bei diesen Stellen aufliegende Grund-
buch, wird die Maschinenkarte in die Zentralkartei ein-
gelegt. Die zweite Ausfertigung wird in die Maschinen-
kartei der Dienststelle eingereiht. Von jeder Standesver-
dnderung im Maschinenpark der Dienststelle ist der
Inventarbeamte nachweislich zur Richtigstellung seines
Bestandes im Hauptlagerbuch zu verstindigen.

b) Das Maschinenbuch triigt die Bezeichnung und die

Inventarnummer der Maschine und beinhaltet auSer den

Zubehor und die der Maschine beigegebenen Spezial-
werkzeuge und Vorrichtungen. Das Maschinenbuch ver-
bleibt bei dem Werkmeister, in dessen Aufsichtsberejch
sich die Maschine befindet. Er ist fiir die Vollzidhligkeit
der Maschinen, sowie fiir die im Maschinenbuch ange-
fithrten Werkzeuge und Zubehér, verantwortlich.

Maschinenkacte  ¢) Fiir jeden Elektromotor, der nicht nach den im Punkt 5
‘motoren angegebenen Richtlinien als Einbaumotor zihlt und daher

nicht dauernd mit der Maschine oder maschinenartigen
Anlage verbunden ist, ist eine Maschinenkarte fiir Elektro-
motoren aufzulegen, die alle technischen Daten des
Motors zu enthalten hat. Die Inventarunternummern fiir
solche Motoren sind von der Maschinendirektion oder
vom Elektrodienst zu erfragen (siche Punkt 22).

AR

wichtigsten technischen Daten der Maschine noch das
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Wird ein auf Lager befindlicher Motor voriibergehend
als Ersatz fiir einen in Ausbesserung befindlichen Antriebs-
motor als Nebenteil in eine Maschine eingebaut, so ver-
bleibt dem Motor seine Inventarnummer. Fiir die Fiih-
rung der Motorenkartei ist ein technischer Beamter der
Dienststelle (in Hauptwerkstitten der Energiebeamte)
verantwortlich, dem auch die Erhaltung und Instand-
setzung aller Motoren obliegt. Bei Standesverinderungen
ist der Inventarbeamte nachweislich zu verstindigen.

Alle Elektromotoren, die nicht in der Motorenkartei
aufscheinen, sind mit allen technischen Daten in die
Maschinenkarte der Maschinen, denen sie zugehéren, als
Nebenteile einzutragen. Sie sind sonach auch im
Maschinenbuch vorzumerken. :

87.) Personenwagen, Gepickwagen usw. werden von
Erhaltungswerkstitte, der sie zugewiesen sind, ausgeriistet,
auch die Aufschreibungen dariiber zu fiihren hat. Fiir
dieser Fahrzeuge sind zwei Geritenachweise zu ellen;
Stiick wird im Fahrzeug angebracht und ein Stiick vi
der Wagenkarteifithrung. 3

Im Hauptlagerbuch der Erhaltungsdienststelle sind

Inventarien nicht zu fithren. ‘

II. Bestandsverinderun g.
treten

Bestandsverinderungen an Betriebsinventar treten
Vermehrung oder Verminderung des Bestandes ein.

88.) Bestandsvermehrungen entstehen dur sendung von.
Vorratsinventar aus Vorratslagern, von Inventarien aus der
besonderen Evidenz des Materialmagazins Wien, von Betriebs-
inventar von anderen Dienststellen, durch Bestandsverminde-
rung der Ausriistung der Rettungskasten, der Fahrzeugaus-
riistung oder in bahneigenen Wohnungen, Einlieferungen durch
Firmen auf Grund von Bestellscheinen, festgestellte Uber-
schiisse bei Uberpriifung der Bestinde usw.

Bestandsverminderungen entstehen durch Abgabe von Inven-
tarien an andere Dienststellen, durch Bestandserhthung “der
Ausriistung der Rettungskasten, der Fahrbetriebsmittel oder
in bahneigenen Wohnungen, durch Verluste beim Transport,
Brand oder Diebstahl, durch Verkiufe, Ausmusterung ohne
Ersatz usw.
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Belege

Einlauf- und

“Auslaufbiicher \

!

89.)-Die Anderungen des Bestandes verlangen verschiedenc
buchmiiBige Durchfiihrungen, welche mit entsprechenden Bele
gf‘n nadlgt‘\\’it‘SL‘ll \\'PI‘(]C]] mussen. :

Solche Belege sind: Sendschein und Empfangsschein, Lieler
anzeige, Emp?angs— oder Ausgabeverzeichnis, Umschreibungs
ausweis, Ausmusterungsantrag und Verkaufsbefund. Die
Belege sind nach Zugang oder Abgang getrennt, laufend jihr-
lich mit.1 beginnend zu nummem und in das Einlauf- oder
Auslaufbuch einzutragen. Es sind demnach zwei getrennte
Biicher zu fiihren. ;

90.) Die Einlauf- und Auslaufbiicher haben zu enthalten:
die laufende Buchnummer, die Nummer des zugehorigen
Beleges, Absender bzw. Empfinger, im Ausgangsbuch auBer-

- dem die Eingangsbuchnummer des vom Empfinger bestitigten

Abgaben von
Vorratsinventar

Empfangsscheines.

Die Belege sind in einer Sammelmappe ..Einlaufbuch® bzw.
»~Auslaufbuch® einzulegen und mit dem Betriebsinventarbewe-
gungsausweis (sieche Punkt 109) an den Beschaffungsdienst,
von den Hauptwerkstitten und den Werken Wérth (Werk-
stittenabteilung) an die Maschinendirektion und von den Elek-
trifizierungsbaudienststellen an das Elektrifizierungsamt, jihr-
lich einmal bis 1. Méarz des Folgejahres vorzulegen.

91.) Alle Inventarien, welche von einer rechnungslegenden
Dienststelle {ibersendet oder an eine solche iibergeben werden
und eine Bestandsverinderung zur Folge haben, sind mit
Sendschein zuzurechnen. Die Drucksorte besteht aus vier
Teilen, und zwar:

1. Teil: Sendschein

2. Teil: Sendscheinabschrift

8. Teil: Empfangsschein
4. Teil: Empfangsscheinabschrift.

Die abgebende Dienststelle hat den Sendschein in ihrem
Auslaufbuch zu nummern und einzutragen.

92.) Bei Abgabe von Vorratsinventar ist von der abgeben-
den Dienststelle (Vorratsrechnungsleger) vom Sendschein der
Teil 1 dem Beschaffungsdienst vorzulegen, der Teil 4 verbleibt |
beim Absender; die Teile 2 und 3 erhiilt der Empfiinger des
Inventars mit der Dienstpost. Der Empfinger hat die Teile 2
und 3 zu nummern und in sein Einlaufbuch einzutragen.
Teil 3 ist bestitigt an den Absender zuriickzusenden. Teil 2
verbleibt dem Empfinger; nach Buchung im Hauptlagerbuch
ist er der Betriebsmaterialrechnung, der Geldbewertungsiiber-
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sicht bzw. von den Hauptwerkstitten der Selbstkostenrechnung
beizulegen. Der vom Emplinger Lestitigte Teil 3 ist vom Ver-
sender des Vorratsinventars dem Beschaffungscdienst zu iiber-
mitteln. Nach Vorlage des Betriebsinventarbewegungsausweises
wird er von den iiberpriifenden Stellen diesem beigeschlossen.

93.) Bei Abgabe von Betriebsinventar durch Dienststellen
oder von Inventarien aus der ,Besonderen Evidenz“ durch das
Materialmagazin Wien, erhiillt die empfangende Dienststelle
die Teile 1, 2 und 3 des Sendscheines; der Teil 4 verbleibt bei
der abgebenden Dienststelle. Die Empfangsdienststelle sendet
den Teil 3 nach Eintragung in das Einlaufbuch bestitigt an
den Versender zuriick. Teil 1 ist nach Buchung im Hauptlager-
buch in das Einlaufbuch einzulegen und bei Vorlage des
Betriebsinventarbewegungsausweises diesem beizuschlieBen.
Teil 2 verbleibt beim Empfinger.

94.) Vom Empfinger diirfen Anderungen auf der Zurech-

nung von Inventarien nicht vorgenommen werden; allfdllige

Unterschiede sind im Riickrechnungswege und mit neuerlicher
richtiger Zurechnung zu bereinigen.

Bei Unterschieden zwischen Lieferschein oder Zarechnun:
und erhaltener Sendung ist hievon der Absender fernmiindlic
zu verstindigen. Ist der Unterschied nicht aufzukliren, so mul3
eine Tatbestandsaufnahme sofort aufgenommen werden (Unter-
lagen sind Lieferschein, Frachtbrief, Zurechnung, Zeugen).
Liegt ein Zihlfehler des Absenders vor, so hat die Stelle,
welche den Verlangschein genehmigt hat, zu entscheiden, ob
die fehlende Menge nachzusenden ist. Verzichtet der Empfin-
ger auf die Nachsendung, so ist die Fehlmenge zuriickzu-
rechnen. Wurde gegeniiber den Versandpapieren mehr ge-
sendet, ist entweder die zuviel erhaltene Menge zuriickzusen-
den oder bei Bedart einvernehmlich mit der den Verlangschein

genehmigenden Stelle eine zusitzliche Zurechnung vom Ab- -

sender zu veranlassen.

Ist der Unterschied auf Transportverlust oder Diebstahl
zurtickzufiihren, ist vom Empfinger eine Tatbestandsaufnahme
nach DV K7 zu verlangen, wobei auf den Reklamationstermin
innerhalb 7 Tage nach Eingang beim Bestimmungsbahnhof
(Bahnhof-Tagesstempel) zu achten ist. Ist das vom Empfangs-

bahnhof eingeleitete Reklamationsverfahren ergebnislos, ist um

Abschreibung anzusuchen. Dem Abschreibungsansuchen sind
die Belege des Ausforschungsdienstes, eine Tatbestands-
aufnahme, das beziigliche Frachtdokument und ein Ausgabe-
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Zurechnun,

lauf bei s
Abgaben von
Betriebsinventar
oder aus der
Besonderen

Evidenz




verzeichnis (siche Punkt 98) an den Beschaffungsdienst, von
Hauptwerkstitten und den Werken Wirth (\\'”’l\\‘“'m”“.]hll'i
lung) an die Maschinendirektion, von Elektrifizierungsbaudienst
stellen an das Elektrifizierungsamt einzusenden. Wird die Ab
schreibung genehmigt, verbleibt die Niederschrift des Ausgabe
verzeichnisses bei der genehmigenden Stelle; sie wird nach
Vorlage des Betriebsinventarbewegungsausweises diesem bei-
geschlossen. Die genehmigte Durchschrift, welche der Dienst-
stelle riickiibermittelt wird, ist vor der Verbuchung im Haupt-
lagerbuch im Auslaufbuch zu nummemn und wird diesem dann
beigelegt.

Dieser Vorgang ist auch einzuhalten, wenn weder das Dienst-
gut noch das Frachtdokument beim Empfinger einlangen
sollte. Die Empfangsdienststelle hat auf Grund der Zurech-
nung von der Versanddienststelle das abschlieBende Ergebnis
des eingeleiteten Laufverfahrens zu verlangen und dem Aus-
gabeverzeichnis beizuschlieBen.

‘ Bei Inventarabgaben von einem Inventarvorratsrechnungs-
 leger an einen Betriebsinventarrechnungsleger (Zurechnung mit
rotem Sendschein) sind die beim Transport in Verlust gera-
tenen Dienstgiiter auf Grund der Riickrechnung stets von der
Versanddienststelle (Vorratsrechnungsleger) zur Abschreibung
zu beantragen.

Bei Inventarabgaben von einem Betriebsinventarrechnungs-
leger an einen Inventarvorratsrechnungsleger (soweit es sich um
Riicksendungen von neuen, also ungebrauchten Inventarien mit
mengen- und geldmiBiger Riickrechnung handelt) ist die Ab-
schreibung von der Empfangsdienststelle (Vorratsrechnungs-
leger) zu beantragen.

95.) Bei Diebstahlsverdacht ist der Vorstand der Dienststelle
sofort zu verstindigen und eine Anzeige an die nichste Sicher-
heitsbehérde zu erstatten. Gleichzeitig ist ein Bericht an die
Zentrale Reklamations- und Ausforschungstelle sowie eine Ab-

. schrift hievon an die vorgesetzte Stelle zu iibermitteln. Wegen
eventueller Abschreibung des Gegenstandes ist das Ergebnis
der Erhebungen abzuwarten. Nach Abschluf3 der Erhebungen
durch die Gendarmerie oder Polizei und durch den Zentralen

_ Reklamations- und Ausforschungsdienst, sind die schriftlichen
Bescheide dem Ausgabeverzeichnis beizuschlie3en.

Foustanzeigey  96,) Bei Brand, Verlust, Abgiingen bei Priifungen oder bei
schrift Verlustmeldungen durch Bedienstete ist durch den unmittel-
baren Vorgesetzten eine kurze, klare Sachverhaltsdarstellung
(Einvernahmeschrift) aufzunehmen und mit Beigabe eines Aus-
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gabeverzeichnisses im Wege der vorgesetzten Stelle um Ab- 1
schreibungsbewilligung beim Beschaffungsdienst von Haupt-
werkstiitten und den Werken Wérth (V‘-’t"rkstéi{t(‘nabt(‘ilung) bei
der Maschinendirektion und von Elektrifizierungsbaudienst-
stellen beim Elektrifizierungsamt anzusuchen. Nach Genehmi-
gung ist das vorher im Auslaufbuch genummerte Ausgabever-
zeichnis im Hauptlagerbuch zu buchen; die Belege sind dem
Auslaufbuch beizulegen. Fiihrt die Feststellung cdes Sachver-
haltes zu der berechtigten Annahme, daB3 der eingetretene
Schaden auf ein schuldhaftes Verhalten eines Bediensteten zu-
riickzufiihren ist, so ist im Sinne der Bestimmungen fiber Haf-
tung und Ersatzpflicht (verlautbart im GD Amtsblatt 4. Stiidc
aus 1952) eine Ersatzvorschreibung zu beantragen. Beinhaltet |
das—festgestellte schuldhafte Verhalten auch eine Diemtfqtm s
fehlung, so ist iiberdies nach den Bestimmungen der Dienst-

ot
strafordnung zu verfahren. ,

_97.) Bei amtlichen Bestandsaufnahmen oder bei
fungen festgestellte Unterschiede sind in Empf
Ausgabeverzeichnissen nachzuweisen. Bei Selbs!
die buchmiBige Durchfiihrung der ermittelten
vorher durch den Beschaffungsdienst bzw. die Ma
tion oder das Elektrifizierungsamt zu geneh
verzeichnisse iiber Uberschiisse sind im Einlaufbu
verzeichnisse iiber Abginge im Auslaufbuch zu n
im Hauptlagerbuch zu buchen; die Verzeichnisse sind

oder Auslaufbuch abzulegen.

98.) Empfangs- und Ausgabeverzeichnisse sind zweifach
zustellen; sie sind von Hauptwerkstéitten und den Werken W,
(Werkstiittenabteilung) an die Maschinendirektion, von El
fizierungsbaudienststellen an das Elektrifizierungsamt t
allen iibrigen Dienststellen an den Beschaffungsdienst zur
Genehmigung einzusenden. Die genehmigte Du rift ist
nach Nummerung im Hauptlagerbuch zu verbuchen und im
Ein- oder Auslautbuch abzulegen. Die Niederschrift bleibt fiir
Kontrollzwecke bei der genehmigenden Stelle.

99.) Alle auf Grund von Bestellscheinen oder von genehmig-
ten " WBS bei den Empfangsdienststellen (Verbraucherstellen)
eingelieferten Inventarien, deren Anschaffungskosten unmittel-
bar zu Lasten einer Buchungspost verrechnet werden, sind aus-
nahmslos mit Lieferanzeige in Empfang zu nehmen, unbe-
schadet dessen, ob der Lieferer eine Firma oder eine Bundes-
bahn-Dienststelle ist. ?
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Die Lieferanzeige ist dreiteilig. Alle Teile erhalten die
Einlaufbuchnummer. Teil 1 ist nach Buchung im Hauptlage:
buch unmittelbar an den Beschaffungsdienst von den Haupt
werkstitten und den Werken Worth (Werkstittenabteilung) an
die Maschinendirektion. von den Elektrifizierungsbaudienst
stellen an das Elektrifizierungsamt einzusenden und wird bei
Vorlage des filligen Betriebsinventarbewegungsausweises die
sem beigegeben. Teil 2 (mit rotem oder schwarzem Querstrich)
ist der die Firmenrechnung anweisenden Stelle zu iibermitteln.
Bei genehmigtem Handeinkauf ist Teil 2 der Lieferanzeige der
Firmenrechnung und dem von der Dienststelle auszufertigen-
den Ausgabebeleg beizuschlieBen. Bei Erzeugung durch eine
bahneigene Dienststelle wird dieser Teil dem WBS oder dem
Leistungsnachweis beigeschlossen. Teil 3 bleibt beim Ersteller
der Lieferanzeige, also Empfiinger des Inventarstiickes.

cht = —100.) In bestimmten Fillen, die vom Beschaffungsdienst den
Licferanzeigen  Empfangsdienststellen bekanntgegeben werden, ist bei Ein-
é{’ T ~lA--langen des Inventars eine Einlieferungsmitteilung auf Liefer-

-

Fertigung der
- Lieferanzeig

Umschreibungs-

ausweis

L:\/&‘l AN

_anzeige Drucksorte WL IV 664/L auszufertigen, diese nicht
i+zu buchen und samt Firmenlieferschein und Dienstgutfracht-
brief dem vorgeschriebenen Materialmagazin einzusenden.

In diesen Fillen bekommt die Dienststelle iiber die ein-
gelieferten Inventarstiicke vom Materialmagazin, das die
- Lieferanzeige (Einlieferungsmitteilung) genummert und ge-
bucht hat, eine Zurechnung, mit der sie das Inventar im

Hauptlagerbuch in Empfang zu nehmen hat.

ex 101.) Die Lieferanzeige ist vom Rechnungsleger oder von

dem von ihm bestimmten Beamten zu erstellen und von ihm
fiur die richtige mengenmiBige Ubernahme zu zeichnen. Wenn
vorgeschrieben, hat ein technischer Beamter fiir die fachtech-
nisch richtige Ausfiihrung die Lieferanzeige mitzufertigen, bei
Hauptwerkstitten der Maschinen- oder Werkzeugbeamte.

102.) Bei Feststellung einer unrichtigen Einreihung oder bei
Neunummerung eines Inventarstiickes ist die buchmiBige
Berichtigung mit einem Umschreibungausweis durchzufiihren,
wobei die Bestinde bei den unrichtigen oder alten Inventai-
‘nummern in Ausgang, bei den richtigen oder neuen Nummern
in_Eingang zu stellen sind.

Umschreibungsausweise sind an den Beschaffungsdienst, von
Hauptwerkstitten und den Werken Worth (Werkstittenabtei-
lung) an die Maschinendirektion und von Elektrifizierungsbau-
dienststellen an das Elektrifizierungsamt zur Genehmigung vor-

— 54

suleven. Liegt der Umschreibung eine Verfiigung des Beschat-
fungsdienstes zugrunde, unterbleibt ihre Vorlage zur Genehmi-
gung.

" Bei Anderung der Verrechnungseinheit durch den Beschaf-
funesdienst ist ebenfalls ein Umschreibungsausweis zu erstellen.

In diesem Falle ist eine Mengeninderung méglich, withrend
sonst in Ausgabe wie im Eingang stets die gleichen Mengen
auszuweisen sind.

Der Umschreibungsausweis ist zweiteilig. Beide Teile erhal-
ten eine Eingangs- und eine Aus]aufbuchqymmer und werden
dem Beschaffungsdienst, von Hanptwerkstatt.en urfd df.m Wer-
ken Worth (Werkstittenabteilung) der Mas@tne:ndtrekt:on, von
Elektrifizierungsbaudienststellen dem E}ektnﬁzngrun samt  zur
Genehmigung vorgelegt. Nach Uberpriifung wird die Durch-
schrift genehmigt riickgesendet, ist im Hauptlagerbuch zu

buchen und beim Auslaufbuch abzulegen. Die Niederschrift

bleibt zu Kontrollzwecken bei der genehmigenden Stelle. |
Verinderungen, denen Umschreibungsausweise zugnm_de:
liegen, sind in allen Aufschreibungen und Belegen durchzu-

fithren.

- i 2
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_103.) Bei Eigenerzeugung von Betriebsinventar werden E_!.S\./ :

Erzeugungsausweise ni
mit Lieferanzeige.

cht erstellt. Die Instandnahme erfolgt E

Erzeugungen von Vorratsinventar durch Vorratsrechnungs—

leger sind mit Erzeugungsausweis durchzufiihren (Gravieren ‘
3

von Metallstempelrohlingen, Umarbeiten von ungangl?areu
Vorratsinventarien, Zusammenbau von Einzelteilen zu einem

Inventarstiick usw.).

104.) Uber Ausmusterung siche Punkt 46 usw. J——
105.) Inventarien, die in ein anderes Inventar zur Vervoll- Einzubasende

stindigung eingebaut werden (zum Beispiel bei Priifstinden, |

Schweilapparaten u. i.), sind mit Ausgabeverzeichnis aus dem
Buchstand zu bringen. Die Niederschriften der Ausgabe-
verzeichnisse sind mit dem Betriebsinventarbewegungsausweis
vorzulegen.

Die Abgabe erfolgt mit einem AbfaBschein, der vom Werk-
oder Bahnmeister oder einem Abteilungsleiter aufzustellen ist,
und der die Bezeichnung des angeforderten Inventars, den
Ort, wo es eingebaut werden soll und die Unterschrift des
anfordernden Beamten mit Datum enthalten mufB}. Das
Inventarstiick ist als Nebenteil oder Zugehér bei der betref-
fenden Maschine oder maschinenartigen Anlage in der Ma-
schinenkarte und im Maschinenbuch aufzunehmen.

N
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Der Empfinger des Inventarstiickes hat die Ubernahme am
AbfaBschein zu bestitigen; er dient als Unterlage des auszu
fertigenden Ausgabeverzeichnisses.

Raere _106.) Uber Verfiigung des Beschaflungsdienstes, der
Maschinendirektion oder des Elektrodienstes, konnen nicht
| mehr benétigte Inventarien durch Ausschreibung oder aul
| Grund von Kaufansuchen dem Verkaufe zugeliihrt werden.
Kaufansuchen von Bediensteten oder Bahnfremden sind iiber
die zustindige Bundesbahndirektion bzw. den Fachdienst der
Generaldirektion an den Beschaffungsdienst vorzulegen.
Uber jeden Verkauf ist ein Verkaufsbefund auszufertigen.
Der Verkaufsbefund ist dreiteilig. Teil 1 geht an den Beschaf-
fungsdienst, von den Hauptwerkstitten und den Werken Worth
§-Wer;l‘\ﬁ"ttenab_teilung) an die Maschinendirektion, von den
| LElektrifizierungbaudienststellen an das Elektrifizierungsamt,
3| :ﬁ_ﬁ_ Ne[_hﬁj_t der _Ka'iufg_r, Teil 3 bleibt beim Ersteller und ist
nach Nummerung und Buchung im Hauptlagerbuch dem
L e e

v ~.'Ermitthing des Gesamtbestandes.

ede rechnungslegende Dienststelle fiihrt iiber die in
m Stand befindlichen Betriebsinventarien ein Hauptlager-
. Das Hauptlagerbuch enthilt den Anfangsstand, die
egung und den Endbestand beim Ubergang ins neue
ftsjahr, getrennt nach Hauptnummern und Sorten der
tarien im Sinne der besonderen Anordnung zur Fiihrung
Hauptlagerbuches. Wie weit noch eine Teilung nach Sorten-
- nummern zu erfolgen hat, bestimmen die jeweilig erscheinen-
den Verfiigungen zu den Inventarverzeichnissen. Die withrend
des Jahres eintretenden Verinderungen sind auf Grund der
- ausgefertigten Belege laufend im Hauptlagerbuch als Ein- oder
~ Ausgang zu buchen.

rungen oder Ausschabungen diirfen nicht erfolgen. Bei Strei-
- chungen muB die urspriingliche Eintragung lesbar bleiben.
Das Hauptlagerbuch kann in Sammelmappen in losen Blit-
tern auf Drucksorte WL IV 657 (Lagerkartei grof3), WL IV 658
(Lagerkartei klein) oder WL IV 659 (Lagerbuch klein) gefiihrt
werden.
Das Hauptlagerbuch hat folgende Spalten: Datum, Buch-
postnummer, Herkunft oder Empfinger, Eingang, Ausgang.
Der Anfangsbestand wie auch der Bestand am Ende des

- 56 —

- Das Hauptlagerbuch ist mit Tinte und rein zu fiihren, Radie-

Jahres ist in Spalte Eingang auszuweisen. Fiir jede Eintragung :
ufd ein Beleg vorhanden sein. Bei jedem Zu- oder Abgang :
eines Inventars ist das Datum, die eigene Buchpostnummer :

und in Spalte Ein- oder f\l_lsg;lmg die Men%& einzutragen. Fiir
ieden Beleg ist eine neue Zeile zu verwenden. .
I((I()lzm }la’:‘lpllagf-rbucl'n ist mit 31. Dezember jedes Iahres;
abzuschlieBen und mit den Lagerbiichern der Nebenste-ll*en
abzZus 1mer. i3
.bi?s}g]c rechnungslegende Dienststelle fii‘hrt ein Haupﬂagq—
buch. In diesem Falle s:’ln(l die %elstlsi;ld;t%etrmnt nach
Gruppen —— innerhalb dieser na auptnummern g
ordrlneli — zu unterteilen. Fiir neu hinz‘ukommenﬁe i
tarien sind nach den einzelnen Gruppen einige
freizulassen. :
b) Rechnungslegende Dienststellen mit Nebenstellen
~ das Hauptlagerbuch aufgegliedert nach
ist daher mit wenigen Buchu _
halb der ganzen Dienststelle ersichtli
buchdrucksorten ist fiir jede Invent
zu verwenden. A
¢) Bestandsverinderungen irmerhal_-’b
" im Hauptlagerbuch auf Grund von Li
gutfrachtbriefen) einzutragen, wobei
Empfinger” die Lieferscheinnummer
briefnummer) anzufithren ist. Diese Ei
im Betriebsinventarbewegungsausweis 1
d) Das Hauptlagerbuch einer Streckenleitur
’)’Drucksmtg WgL IV 657 (Lagerkartei groB)
leitungen bis zu drei Bahnmeistern auf
WL IV 659 (Lagerbuch), zu fiihren. >
e) das Lagerbuch eines Bahnmeisters, Hochbau
" Briickenmeisters, Bauzugfiihrers, Oberbau-
lenlagers ist auf der Drucksorte WL IV 657 (L
groB3), falls fiir die Aufrollung nur vier Kopfspall
wendig, auf der Drucksorte WL IV 659 (Lagerbuch k
zu fiihren. A
In diesen Lagerbiichern sind die Inventarien nach den
Beniitzern (Magazin, Bahnrichter, Bahnwirter, ad
werker). aufzugliedern. Die im -Lagerbuch bei den ein-
zelnen Beniitzern aufscheinenden Mengen miissen mit
den Eintragungen in den Inventarkarten iibereinstimmen.
Durch diese Art der Evidenzfithrung sind Lagerbuch
und Verteiler in einer Drucksorte vereinigt. Sollte in ver-
einzelten Fillen bei einigen Inventarien (z. B. bei Bahn-
meistern mit vielen Wirterposten) im Lagerbuch eine
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Lagerbuch der
Nebenstellen
Beispiel 5

Verteiler

Hilfsverteiler

Hauptverteiler

Zusammenstellung der bei allen Wirterposten befind
lichen Inventarien in eine Mengensumme notwendig sein,
dann ist fiir diese einzelnen Inventarien ein Verteiler
zu fiihren.

f) Die Nebenstellen haben, trotzdem die rechnungslegende
Dienststelle das Hauptlagerbuch fiihrt, selbst ein Lager.
buch zu fithren, in dem der Bestand und alle Ein- und

" Ausginge nachzuweisen sind. Die Unterlagen zu den Ein
tragungen sind die Lieferscheine (Dienstgutfrachtbriefe)
der Stammdienststelle. Das Lagerbuch der Nebenstellen
ist jahrlich am 31. Dezember abzuschlieBen und mit dem
Hauptlagerbuch der Stammdienststelle abzustimmen. Die
Summen der Lagerbiicher der Nebenstellen werden durch
den Hilfs- bzw. Hauptverteiler nachgewiesen.

Beispiele iiber die Fiihrung der Lagerbiicher sind auf
den Seiten 64 bis 67 angegeben.

108.) Um den Gesamtbestand (Anfangsstand, Endstand) der
im Hauptlagerbuch ermittelten Inventarbestinde iiberpriifen
zu konnen, sind auf Grund der Inventarkarten Hilfs- und
Hauptverteiler zu erstellen. Die Eintragungen kénnen, um
Anderungen zu ermoglichen, mit Bleistift gemacht werden.

a) Es sind soviele Hilfsverteiler anzulegen, als Berufs- und

Bestandsgruppen vorhanden sind. Die Hilfsverteiler sind
jéhrlich einmal im Jinner auf Grund der laufend gefﬁhp
ten Inventarkarten nach dem Stande vom 31. Dezembet
des Vorjahres richtigzustellen. Im Verteiler sind oben
waagrecht die Inventarnummern und senkrecht die
Geritenachweise und die Nummern der einzelnen Werk-
zeugbiicher vorzuschreiben; die Mengen sind bei den
betreffenden Inventarnummern einzutragen. Die Sum-
men sind in den Hauptverteiler zu iibertragen.

Der Hauptverteiler ist die Zusammenfassung der Mengen-
angaben der Hilfsverteiler. Er wird wie die Hilfsverteiler
jahrlich einmal und gleichartig wie das Hauptlagerbuch
erstellt. Im Hauptverteiler werden oben waagrecht die
Inventarnummern, senkrecht die Verteilernummern 1 bis
20 vorgeschrieben. Aus den aus den Hilfsverteilern ent-
nommenen und hier einzutragenden Mengen wird fiir
jede Inventarnummer eine Gesamtsumme gebildet. Die sa
im Hauptverteiler ermittelten Mengen sind mit den im
Hauptlagerbuch ausgewiesenen Mengen zu vergleichen
und missen gleichlautend sein. Unterschiede sind aufzu-
kliren. Die Bahnhéfe haben den Verteiler im Sinne der
DV D 60, Punkt 6 zu fiihren.

~—
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109.)._Veon jeder rechnungslegenden Dienststelle ist auf
Grund der Belege ein Betriebsinventarbewegungsausweis auf
der Drucksorte WL IV 659 zu erstellen; die Eintragungen miis-

seni (ausgenommen die Bestandsverinderungen innerhalb der
Dienststelle) mit denen des Hauptlagerbuches tibereinstimmen.

Der

Anfangs-

Betriebsinventarbewegungsausweis hat den

bestand, die Ein- und Ausginge und den Endbestand zu ent-
halten. Die ermittelten Mengen sind mit dem Hauptlagerbuch |
abzustimmen. Er ist jihrlich am 1. Mirz fiir das Vorjahr an den |
Beschaffungsdienst, von den Hauptwerkstatten und den Werken.
Worth (Werkstittenabteilung) an die Maschmendlrektlon' _ur.Jd
von den Elektrifizierungsbaudienststellen an das Elektrifizie-
rungsamt mit allen dazugehérigen Belegen des Einlauf- und |
Auslaufbuches abzusenden. .
Der Betriebsinventarbewegungsausweis kann mit Tintenstift

gefiihrt werden.
Unter dem ausgewiesenen

Endsaldo (z. B. Stand am

1. Jinner 1956 + Empfinge — Abgaben im Laufe des Jahres,
Endbestand 31. Dezember 1956), ist mit rotem Farbstift der

Inventarbestand des eigenen Lagers (Verteiler 20) anzufiihren.

rve oder Tauschvorrat der Hauptwerkstitten.) Diese An-
(gfgﬁi(:lventfallen bei den Bahnhéfen, Streckenleitungen, Ober-
bau- und Schwellenlagern. i
je Rechnungsleger fiir das Iniventar der ,Besonderen Evi-
denz“ legen einen gesonderten Betriebsinventarbewegungs-
ausweis vor. Alle Belege sind mitzusenden.

0.) Uber die im Inventarverzeichnis unter der Nummer

900.00.00 gefiihrten Teile, die zu Inventarien der Gruppe 801
bis 899 gehéren und fiir das Schnellverbrauchsinventar mit der
Hauptnummer 994.00.00, ist ein Verbrauchsnachweis ung Ver-
wendungsnachweis zu fiihren; diese Gegenstinde sind in den

Werkzeugbiichern,

Inventarkarten, Verteilern, Hauptlager-

biichern und im Betriebsinventarbewegungsausweis nicht nach-
zuweisen.

Die Anforderung solcher Teile erfolgt, soweit es sich um
eine Erstanforderung handelt, unmittelbar vom Vorratslager
mit Verlangschein. Die Abgabe dieser Gegenstiinde an die
Bezieher erfolgt auf Grund einer schriftlichen Anweisung oder
eines AbfaBscheines, worauf der Name des Beziehers, Datum,
Stiick und Art des Gegenstandes und Unterschrift des Anwei-
senden (Werkmeister, Bahnmeister) angefiihrt sein miissen.

Der Empfinger bestitigt die Ubernahme im Verbrauchs-
nachweis und Verwendungsnachweis, bei den Hauptwerkstitten
und den Werken Worth (Werkstittenabteilung) auf dem Abfal3-

schein.

Die mit der Postnummer des Verbrauchsnachweises

DY
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versehenen Anweisungen oder bestitigten AbfaBscheine wes
den diesem beigelegt. Sind die Teile nur abgeniitzt, also nicht

\

|

[ zur Ginze verbraucht worden, so miissen sie bei der Uber-
nahme der neuen Teile vom Bediensteten abgegeben werden.

l Sie sind mit einem Verlangschein mit den iibrigen zur Aus-

| musterung beantragten Inventarien an das Ausmusterungs-

| magazin zu senden und werden vom fachtechnischen Beamten

| ohne Ausmusterungsantrag ausgemustert. Die Verlangscheine

‘ : werden mit einem diesbeziiglichen Vermerk versehen und vom
Ausmusterungsmagazin an das Vorratslager zur Auslieferung

weitergeleitet.

111.) Alle in der Inventarvorschrift genannten Drudksorten

sind im Anhang IITa) und b) in alphabetischer Reihenfolge
aufgenommen.

E. Priifung.

| Die Bestandspriifung teilt sich in eine buch- oder ziffern-

| __LIgebnisse miissen, bei ordnungsmiBiger Fiithrung der Inven-
_tarien, in den Endsummen gleich sein :

~ 112.) Die vielseitigen Aufschreibungen und vielen Verinde-
- rungen erfordemn zur Vermeidung von F ehleintragungen und
- Verschreibungen besondere Sorgfalt und Genauigkeit. Fehl-
- buchungen oder Differenzen durch Verschreibungen werden

durch e ein ziffernmiBige Uberpriifung an Hand der
e beseitigt. :

 113.) Durch nicht gemeldete Verluste, Diebstahl, Unacht-

- gung von Geriten und Werkzeugen treten Verminderungen
~ oder Vermehrungen der Inventarbestinde ein, welche nicht
- durch eine rein ziffernmiBige, sondern nur durch eine mengen-
- miBige Uberpriifung festgestellt werden kénnen.

_EH@_D& Inventarbeamte ist verpflichtet, im Laufe des
Jahres stichprobenweise - wiederholt und bei Aufdeckung von
- Fehlern sofort eine mengenmifige Uberpriifung durchzufiihren.

115.)- Im ﬁbri%én ist einmal jéhrlich vom Dienstvorstand eine
- ziffernmiBige Uberpriifung des Gesamtbestandes anzuordnen.

Die ziffernmaBige Priifung besteht aus der Uberpriifung der

B B0 e

| miBige und in eine lager- oder mengenmilBige Priifung. Die

MSm—aﬁc_en‘Edur&z.nidlt verbuchte oder nicht genchmigte Anferti-

L
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Eintragungen im Hauptlagerbuch an Hand der in den Einlauf- |
bzw. Auslaufbiichern abgelegten Belege und der Priffung der
Nachweise. |
Die ziffernmiiBige Buchpriifung beginnt mit dem Vergleich
der Inventarkarten beziehungsweise Verteiler mit den Ein-
tragungen in den sich bei den Inventarbeniitzern I.Jeﬂndlidlen
Werkzeugbiichern, Geritenachweisen, Maschinenbiichern samt
den eingetragenen Maschinenausriistungen usw. Die Ei;ttra-
gungen in die [Inlventari;all'ten mll:igsen. mt'tm Sne:n Eli‘n;:;;%;n e;;
in den vorangefiithrten Belegen iibereinstimmen. te
Differenzen s%nd durch Vergleich der Bestandsverhde_n@‘g@
im Hauptlagerbuch an Hand der Ein- und Ausgmgsbglﬁo‘m

bereinigen. Die Vollzihligkeit der Belege ist an H
Ein- und Auslaufbiicher zu iiberpriifen.

_116.) Die mengemiBige Selbstiiberpriifung
Betriebsinventars hat bei allen Dienststellen
bei Hauptwerkstitten und den Werken Wor
abteilung) innerhalb von zwei Jahren zu
Die Dienstvorstinde haben sich, soferne .
benen Selbstpriifungen der Inventarbestinde
steten iibertragen, personlich zu uberzeugeq,
gewissenhaft durchgefiihrt werden. Hat in
amtliche Bestandsaufnahme stattgefunden, kann
fung fiir dieses Jahr entfallen. (s
Die Selbstpriifung des Betriebsinventars bei den
hat sich auch auf jenes bundesbahneigene Inventa
strecken, das bei den Bahnhofsgastwirtschaften u. 4.
dung steht. :
Die Betriebskontrollore sind verpflichtet, die im
DV V 21. (Anlage 3, Punkt 45) vorgeschriebene Prii
Inventargebarung anléBlich der jihrlichen Bahnhofiiber
genauestens durchzufiihren. : <
Solche Uberpriifungen sind durch die Betriebskontrollore
auch dann vorzunehmen, wenn durch organisatorische M
nahmen die Personalstinde der Bahnhofe in groBerem Um S
eingeschriinkt werden, um festzustellen, inwieweit noch brauch-
bare Inventarien dadurch verfiighar geworden sind. Pl 2
Die mengenmifige Selbstiiberpriifung bei den Hauptwerk-
stitten hat auf Grund eines Priifungsplanes zu geschehen,
welcher vom Werksvorstand aufzustellen ist.

117.) Dieser Priifplan legt die Termine fiir die Uberpriifung
des Inventarbestandes einzelner abgegrenzter Gebiete fest.
Hiebei ist darauf zu sehen, daf3 voneinander abliegende Ge-
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Lagerbestandes

biete in zeitlicher Reihenfolge gepriift werden, um das Uber
raschungsmoment zu wahren.

Sollten anldflich der Uberpriifung einzelner Gruppen
grofiere Unterschiede in den Bestinden festgestellt werden,
so sind diese Gruppen unbeschadet der Priifungen nach Punkt
116 zusatzlich zu tiberpriifen.

118.) Der Lagerbestand (Verteiler 20) ist im Laufe des
Jahres an Hand der Lagerkarten stichprobenweise immer
wieder zu iiberpriifen.

Von den Hauptwerkstitten ist jihrlich im Dezember der
gesamte Lagerbestand aufzunehmen.

Eine Bestandsaufnahme des Lagers hat auch bei Wechsel
des mit der Bestandsfithrung betrauten Bediensteten zu erfol-
gen. Zum Lagerbestand zihlen auBer dem Bestand in den
Fachern auch alle zur Ausbesserung vorbereiteten, in Ausbesse-
rung befindlichen, zur Ausmusterung gesammelten und auf
Leihzetteln ausgeborgten Inventarien.

Abzurechnen sind Leihbestinde, die Eigentum anderer
Dienststellen oder Firmen sind.

Die so ermittelten Summen sind im Verteiler 20 festzuhalten.

119.) Die Bestandsaufnahme hat von den fiir die ordnungs-
mifBige Bestandsfiihrung des Inventars verantwortlichen Be-
diensteten (Punkt 23 und 24) zu erfolgen; bei gréBeren Dienst-
stellen hat sich der Rechnungsleger stichprobenweise von der
ordnungsméBigen Durchfithrung der Bestandsaufnahme zu
iberzeugen. Die Richtigkeit der Uberpriifung ist zu bestitigen,
Unterschiede sind zu begriinden. Bei nachweisbaren Nach-
lassigkeiten wird der Schuldtragende zur Verantwortung ge-
zogen. Bei der Bestandspriifung ist auch die richtige Einrei-
hung der Inventarien auf Grund der Inventarverzeichnisse zu
iberpriifen. :

Nach Uberpriifung der Werkzeugbiicher, Geritenachweise
usw. mit den festgestellten Bestinden, werden die Vorfunde
in die Hilfsverteiler eingetragen und deren Endsummen stoff-
nummernweise in den Hauptverteiler iibernommen (Punkt 108).

Dem Hauptverteiler, der auch den Verteiler 20 enthilt, sind
demnach die tatsichlich vorhandenen Mengen zugrunde gelegt.
Unterschiede zwischen Hauptverteiler und Hauptlagerbuch
sind daher nach den Ergebnissen des Hauptverteilers im Haupt-
lagerbuch mit Drucksorte ,Befund“ (Drucksorte WL IV 684)
richtigzustellen.

Diese Befunde sind von den Hauptwerkstitten und den
Werken Worth (Werkstittenabteilung) der Maschinendirektion,
von den Sektionsbauleitungen und Kraftwerkbauleitungen dem
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Elektrodienst, von allen tibrigen Dienststellen dem Beschaf-
funesdienst samt den ausgefertigten Empfangs- oder Ausgabe-
verzeichnissen, Drucksorte WL IV 677/L, mit einer Begriindung
der Unterschiede vorzulegen. Alle anliBlich einer Selbstpriifung
festgestellten Ubervorrite an noch brauchbaren Inventarien
sind mit gesonderten Listen, die dem Priifungsbericht beizu-
schlieBen sind, als verfiigbar zu melden. (Siehe auch Punkt 16.)
Ubervorriitige unbrauchbare Inventarien sind ohne Ersatzfor-
derung der nichsten Ausmusterung zuzufiihren.

120.) Die amtliche Bestandsaufnahme erfolgt in_der Regel 4
alleufmﬁ_rjf,liahre durch Organe des Beschaffungsdienstc_a's, bei dep
Hauptwerkstitten und den Werken Wéirt'h (qustattmabtq-
lung) durch Organe der Maschinendirektion, bei d(?n _Elektn-
fizierungsbaudienststellen durch Organe des Elektrifizierungs-

mtes. i

: Uber Anordnung kann bei den Hauptwerk.stc’ftten und den
Werken Worth (Werkstittenabteilung) die amtliche Bestands-
aufnahme durch fallweise Einzelkontrollen durch Organe der
Maschinendirektion erfolgen. Ergeben sich grofe _Un.'mmng-
keiten oder wird fahrlissige Gebarung vermutet, ist in dieser
Werkstitte eine amtliche Uberpriifung im grofen Bahmen
anzuordnen. Die vollzogenen Einzelkontrollen sind in einem
Kontrollbuch einzutragen. Festgestellte Unterschiede sind zu
bereinigen. :

?)ie gBestcmdsaufnahme der Gesamtbestinde einer Haupt-
werkstitte muf innerhalb von zwei Jahren durchgefiihrt

werden.

121.) Der Befund ist einfach zu erstellen; in diesem sind Befund

alle Inventarien, die in der Dienststelle im Stande gefiihrt
werden, entsprechend dem Hauptlagerbuch aufzunehmen.

" Im Befund werden die Endsummen des Hauptlagerbuches
unter ,,Buchstand“, die Endsummen des Hauptverteilers (von
den Bahnmeistern die Endsummen aus dem Befund der Bahn-
meister), unter ,,Vorgefundene Menge® iibernommen. Emp-
finge und Abgaben nach dem 1. Jinner jedes Jahres werden
in den vorgesehenen Spalten ausgewiesen und ergeben, vom
Vorfund abgezogen bzw. zum Vorfund dazugezihlt, den ..Er-
mittelten Bestand“. Die Gegeniiberstellung des Buchstandes
mit dem , Ermittelten Bestand“ ergibt entweder eine Uberein-
stimmung oder Unterschiede.

Nach Fertigstellung des Befundes sind iiber alle Abginge
und Uberschiisse Ausgabe- oder Empfangsverzeichnisse zu er-
stellen (Punkt 97 u. 98).

Unterschiede sind stichhiltig zu begriinden.
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Anhang I.

Inventardienstkleider und Inventarschutzkleider.

Inventardienstkleider, Inventarschutzkleider und Inventar-
schutzstiicke sind beziiglich Anforderung, Evidenzfiihrung und
Ausmusterung genau so zu behandeln wie die iibrigen Inven-
tarien.

1. Inventardienstkleider.

mt - Bedienstete, welche voriibergehend auf Dienstposten ver-
eidem  wendet werden, fiir welche die Verpflichtung zum Tragen von
~ Dienstkleidern besteht, erhalten fiir die Dauer dieser Ver-
- wendung Inventardienstkleider von ihrer Dienststelle gegen

Empfangsbestitigung ausgefolgt.

Die Bediensteten sind verpflichtet, die ihnen tibergebenen
: rdienstkleider mit aller Schonung zu behandeln und
gutem Zustand und vor allem rein zu erhalten.

ie Dienstyorstinde sind verpflichtet, durch unvermutete

ifungen sich von der Vollzihligkeit und dem guten
nd der den Bediensteten zur Beniitzung iibergebenen
enstkleider zu iiberzeugen. :

©2 ach Beendigung der voriibergehenden Verwendung sind
i t istkleider von den Bediensteten an die Heimat-
e abzufiihren. :
on den Bediensteten riickgestellten Inventardienst-
sind von den Dienstvorstinden hinsichtlich ihrer Voll-
t und ihres Zustandes zu untersuchen. Wird ein Ab-
stgestellt oder wird im Falle einer Beschidigung oder
ung, welche die Weiterverwendung des Inventarstiickes
: chlieBt, unsachgemiBe Behandlung vermutet, so ist der
- Sachverhalt durch eine Einvernahme zu erheben. Gegebenen-
falls ist im Sinne der Bestimmungen iiber Haftung und Ersatz-
phlicht (verlautbart im GD-Amtsblatt 4. Stiick aus 1952) eine
Ersatzvorschreibung zu beantragen. Liegt auch eine Dienst-
| verfehlung vor, so ist nach den Bestimmungen der Dienststraf-
‘ordnung zu verfahren. :
- | Wenn ein zuriickgegebenes, beschidigtes Inventardienst-
kleid durch entsprechende Reparatur wieder brauchbar gemacht
werden kann, sind vom schuldtragenden Bediensteten die
Kosten hereinzubringen.

Allgemeines

2 Inventitr_g_d}ggklgigg: und Inventarschutzstiicke.

_ Bediensteten werden bei Ausfiihrung besonderer Dienstver-
_richtungen Schutzkleider und Schutzstiicke kostenlos zur Ver-
E ;
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‘nichtung zuzufiihren sind. :

fiigung gestellt. Jeder Bedienstete ist verpflichtet, die Sdlutz-i
kleider schonend zu behandeln. Verlust ist sofort zu melden.
IYiir den Verlust sind die Bediensteten nach den einschlidgigen
Bestimmungen haftbar und ersatzpflichtig.

Welche Bedienstetenkategorien und  mit . welchen. Sch i
kleidern oder Schutzstiicken sie jeweils ausgestattet werden, Y| ;
ist im Punkt 18 der Dienstkleidervorschrift (GD-Nachrich
blatt, 13. Stiick aus 1955) geregelt.

Die Schutzkleider und Schutzstiicke diirfen nur zu
Dienstverrichtungen beniitzt werden, fiir die sie bestimmt
soferne ein Bediensteter seine Verwendung wechselt,
entweder alle Schutzkleider und Schutzstiicke oder jene
geben, welche fiir die neue Dienstverrichtung nicht

sehen sind.

Ausmusterungsreife Inventardienstkleider
schutzkleider werden fiir den gesamten
ausgenommen die Hauptwerkstitten und
(Werkstittenabteilung) nur beim Material-
gemustert; hievon ausgenommen sind 1
setzungsfihige Lederschuhe und Stiefel m
an Ort und Stelle auszumustern und unter

&0
! A ¥

#
}
=

P

Vor der Absendung an das Ausmus
erst von den ausmusterungsreifen Im
Inventarschutzkleidern alle Fremdkérper wi
u. dgl. zu entfernen. ;
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Anhang II.

_Lagervorschrift fiir Betriebsinventar.

1. Allgemeines.

In den Lagerraumen ist auf strengste Ordnung und Reinlich
keit zu achten, Es sind alle Vorkehrungen zur Verhiitung von
Feuersgefahr und Einbruch zu treffen. Es ist verboten, in den
Lagerrdumen zu rauchen! Bei den Arbeiten im Lagerraum sind
die Unfallverhiitungsvorschriften stets zu beachten. Die in den
Stand genommenen Inventarien sind sofort in zweckmiBige
Aufbewahrung zu nehmen. Die Lagerung hat so stattzufinden,
daB die frither am Lager befindlichen vor den neu gelieferten
Inventarien zur Ausgabe gelangen.

Inventarien sind stets in gebrauchsfihigem Zustand zu hal-
ten. Kopfzettel auf den Lagerflichen oder Anhingezettel auf
dem Inventarstiick mit Inventarnummer, Benennung, Zeichnung
oder Normblattangaben erleichtern die Arbeit. Die Lagerung
soll den praktischen ortlichen Bediirfnissen angepal3t sein.
Hiufig gebrauchte Inventarien legt man nahe der Ausgabe,
seltener gehende Sorten nach riickwiirts. In den Fichern sind
die leichteren Stiicke oben, die schweren unten zu lagern. Nicht-

| gangbare Stiicke und Ladenbhiiter sind an das Lager abzufiihren. -

In den Lagerriumen ist der Aufenthalt nur den darin be-
schiftigten Bediensteten erlaubt. Nach Dienstschluf} ist der
Aufenthalt in den Lagerriumen verboten, sie sind abzusperren
und die Schliissel gesichert so aufzubewahren, daBf diese bei
Feuersgefahr sofort greifbar sind.

2. Einteilung des Inventarverzeichnisses nach Inventargruppen.

801 Fahrzeuge, Boote und Ladebehilter

802 Oberbaugerite (Ausmusterungs-, Tausch- und zentr. Auf-
arbeitungsst.-Werke Worth)

803 Allgemein verwendbare Gerite A—P

804 Allgemein verwendbare Gerite R—7Z

805 Winden, Pumpen und Hebegeriite

806 Sicherungs- und Fernmeldegerite

807 Bahnhofsgeriite

808 Signalgerite

811 Lampen und Laternen fiir Signale, Sicherheit und Be-
leuchtung

812 Wirmegerite, Herde, Ofen, Kocher, Schmiedefeuer

817 Biiro-, Druck- und Vervielfiltigungsgerite

819 Lehr-, Lern-, Foto-, Film- und Betrachtungsgeriite

820 Spiel-, Sport-, Turn- und Musikgeriite
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822
823
826
832
833
834
835
836

837

838
842
843
846
847
848
849
850
851
852
853
854
855
857
858
860
861
862

864
865
866
868
869
871
872
874
875
876
878
879

881
884
892

Feuerwehrgerite

Sanitiitsgerite

Kiichen-, Tisch- und Haushaltgerite

Waagen, Gewichte und Uhren 4 ;
Oberbau-Lehren und Oberbau-MeB- und -Priifgeriite
Allgemein verwendbare Lehren und Schablonen
All‘uc'mr‘in verwendbare MefB- und Prilfgeréi‘te
Elektrische Mef- und Priifgerite und elektrische Sonder-
einrichtungen i
Fernmelde-Lehren, -Mef3- und -Priifgeriite und Fernmelde-
Sondereinrichtungen g

Laboratoriumsgeriite (Snndofgerate.) ‘
SchienenschweiBBgerite fiir T hermltzw!sd?engnﬂverfahren
Arbeitsplatz-, Biiro- und Wohnraum-Einrichtungen
Behiilter 7

Taschen, Koffer und Rucksicke

Reinigungsgerite

Textilgeriite, versch. 2

Schutzkleider, Schuhe und Schutzstiicke
Abrichtwerkzeuge und Diamanten '

Schleif-, Polier- und Trennwerkzeuge, Schleifscheiben
Zangen -

AnfaB- und Spannwerkzeuge

Schraubenschiiissel, Schraubenzieher und Einschraubkurbeln Seand

Anreif3- und Anzeichenwerkzeuge

Kennzeichen-Werkzeuge und Stempeln

Reibahlen

Bohr-, Senk- und Diibel-Werkzeuge, Bohrer und Senker
Gewindeschneidewerkzeuge (Gewindebohrer, Backen,
Schneideisen, Messer)

Biege- und Richtwerkzeuge

Spengler- und Ziehwerkzeuge

Uhrmacher- und Feinmechaniker-Spezialwerkzeuge
Dicht- und Nietwerkzeuge, Rohrdichter (Walzen)
Schlag-und Schmiedewerkzeuge (Dorne, Gesenke, Himmer)
Werkzeuge fiir Holzbearbeitung und alle Hobeln
Schneidstihle und Drehpilze

Feilen und Raspeln

Friswerkzeuge (Friser, Friser- und Messerkopfe)

Sdgen

Lochwerkzeuge, Schnitte und Stanzen

Scher- und Schneidewerkzeuge (Hacken, MeiBel, Messer,
Scheren)

Schweil3- und Litwerkzeuge

Form- und GieBwerkzeuge

Oberbauwerkzeuge und -Kleinmaschinen

ey
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895 Druckluftwerkzeuge
896 Druckluftmaschinen
897 Vorrichtungen A—L
898 Vorrichtungen M—7
899 Kleinmaschinen
900.000 Maschinen und maschinenartige Anlagen (It. DB 1019)
900.00.00 Inventarbestandteile zu den Gruppen 801—899
(It. DB 1018 Z)
994 Schnellverbrauchsinventarien (It. DB 1018 Z)

3. Lagerung.

Inv.-Gr. 801 Fahrzeuge sind zu beschriften Inv.-Nr., Dienst-
stelle, z. B. HW Fl. (Hauptwerkstitte Florids-

dorf), Meisterei oder Rottennummer, die das

Fahrzeug beniitzen.

803 Leitern miissen flach aufliegen oder waagrecht
hingend aufbewahrt werden,

804 Schlauche sind immer gereinigt, womdéglich auf
Haspeln oder hingend, vor Sonnenbestrahlung
geschiitzt, aufzubewahren. Spritzgerite sind ge-

___ reinigt aufzuheben.

805 Pumpen sind zu reinigen.

811 Lampenbehilter sind immer entleert und ge-

~ reinigt aufzubewahren,

& - 812 Leimkocher, Leimreste sind zu entfernen.
e Ofen, Herde sind von Schlacken zu reinigen, der
Aschenkasten ist zu entleeren und der RuB zu
entfernen.
- 823 Sanitiitsinventar, iuBerste Reinlichkeit und Lage-
© rung in staubfreien Schrinken erforderlich.
- 826 Kiicheninventar ist ereinigt in versperrbaren
; Schrinken aufzubewa%ren.’
832 Uhren sind in staubfreien Riumen aufzubewahren.
833, 834, 837 Lehren sind gereinigt, bei Notwendigkeit
gefettet und in Papier verpackt, aufzubewahren.
835 Lineale sind einzufetten, in Papier verpackt,
| staubfrei zu lagern und flach aufzulegen.
MeBgerite, Manometer sind an Orten zu lagern,
wo sie ruhig liegen kénnen und nicht mit anderen
Inventarien umgeschlichtet werden miissen.
Zirkel, eiserne Winkel sind einzufetten.
836, 837 Elektrische MeB- und Priifgeriite sind sorg-
faltig an Orten, wo sie ruhig liegen kénnen, zu
lagern; umschlichten méglichst vermeiden.

S D

843 Mabel sind in trockenen und vor Sonne geschiitzten
Ridumen zu lagern. Alle Mébelstiicke mit Laden,
Fichern, Einteilungen, sind sorgfiltig zu reinigen.
Bettgestelle sind vor Einlagerung zu desinfizieren
und ungezieferfrei zu halten.

846 Behiilter. Alle Behilter sind zu reinigen, bei
emaillierten Behiiltern ist bei der Lagerung auf
das Nichtabschlagen des Emails zu achten. Rost-
flecke sind mit Schmirgelpapier zu entfernen.
Holzbottiche sind wassergefiillt aufzubewahren.
Das Wasser muf3 in kurzen Zeitriumen gewechselt
werden. :

847—850 Textilgeriite sind gereinigt, staubfrei, vc
Sonnenbestrahlung geschiitzt, zu lagern.
Mottenpulver sind die Textilien vor M
zu sichern. Ofteres Ausklopfen und Ums
verhindert ebenfalls Motten- und M
Lederwaren sind vor Sonnenbestrs
nihe, starker Iééiltgﬁ zZu wsird:im da ¢
sonst vorzeitig briichig wird. Le
Schriinken versperrt oder in Radumen
sicher zu lagern. St
Matratzen %ind ungezieferfrei zu
Lagerung gebrauchter Matratzen

iindlich zu reinigen. ; :
%r:l?raudlte Bettwische, Handtiicher
einer Lagerung waschen, ausbessem'
zu lassen und in versperrten Schr
bewahren. i
Gummiwaren, Handschuhe, S n  sind
starker Wirme und Kilte zu schiitzen und
lingerer Lagerung mit Federweill einzu
um ein Zusammenkleben des Gummis zu ve
hindern. Schiirzen sind hingend (nicht zusammen-
gefaltet) aufzubewahren. s

851 Diamanten miissen versperrt aufbewahrt werden.

852 Schleifscheiben sind so zu lagern, daB jede
Scheibe, ohne die andere herauszuziehen oder
wegheben zu miissen, ausgeben kann. Daher sind
sie- stechend in Fichern, vor einem Herausrollen
durch eine Leiste gesichert, zu lagern. Jede
Scheibe muB3 einwandfrei bezeichnet sein (Form,
Korn, Abmessung, Umdrehungszahl usw), so daB
Verwechslungen bei der Ausgabe, wodurch even-
tuelle Unfille verursacht werden kénnen, ver-
mieden werden.
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855

860

861
862
869

{ 871

874

875

Schraubenschliissel miissen nach Maulweiten ge
trennt gelagert werden. Ein Zusammenwerfen
von verschiedenen GréBen in einem Fach ist

verboten.
Schraubenzieher. Bei Neuausriistung sind mit den
Schraubenziehern zugleich die Hefte auszufolgen.
Zu diesem Zwecdke ist eine kleine Menge an Heften
im Inv.-Magazin auf Vorrat zu legen. Alte, brauch-
bare Hefte, die von ausgemusterten Inventarien
gesammelt werden, sind neuerlich zu verwenden.
Reibahlen diirfen nicht aufeinander liegen, da
sonst die Schnittfliichen beschidigt werden. Daher
ist jede Reibahle einzeln aufzulegen, bei groBeren
Vorridten kann auf die untere Lage durch Auf-
legen von Holzleisten eine niichste darauf gelagert
werden.
Bohrer siche 860.
Gewindebohrer siche 860,
Hammer. Alle Himmer, die zur Ausgabe und
zum Tausch bestimmt sind, diirfen nur in be-
triebsfahigem Zustand ausgegeben werden. Es
sind daher vom Betriebsinventarlager alle Himmer
mit Stielen versehen zu lassen und nur so aus-
zugeben. Die Himmer miissen nach GréBe sortiert
in den Fichern gelagert werden.
Streifenhobelmesser und Hobelmesser miissen so
gelagert werden, daB die Schneiden nicht be-
schidigt werden kénnen.
Feilen sind bei der Einlieferung aus dem Papier
auszuwickeln und in einer Reihe in Fichern auf-
zulegen. Jede Lage ist durch Holzleisten zu
trennen, so daBB beim Herausziehen einer Feile die
Feilenflichen nicht beschidigt werden konnen.
Die Feilen sind bei der Lagerung nach ihrer Form
(Hach, rund, halbrund usw.), nach Aufhauhieb
(Vor- oder Schlicht-) und nach Aufhaulinge ge-
trennt zu halten. Bei Neuausriistung ist zu jeder
Feile ein Feilenheft mitauszugeben. Zu diesem
Zwecke ist eine kleine Menge verschiedener Gréf3en
von Feilenheften im Inventarmagazin auf Lager
zu legen. Alte, brauchbare Hefte, von Aus-
musterungen oder Abfuhren, sind neuerlich zu
verwenden und vor den neuen Heften auszufolgen.
Friser miissen so gelagert werden, daB ihre
Schneiden nicht beschidigt werden konnen. Sie
diirfen auf keinen Fall in Fichern aufeinander
gelegt werden.
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4. Versand.

Siigen sind hiingend aufzubewahren, das Sige-

blatt ist zu entspannen. Kreissigeblitter sind
stechend in Fichern zu lagern, um bei Heraus-
nahme eines Blattes eine Verletzung des Be-

diensteten oder Beschiadigung eines Sédgeblattes
zu vermeiden. Diese Sigeblitter sind getrennt
nach Kreissidgeblittern fiir Holz und Metall zu
lagern.

Hacken siche 869.

Schneid- und SchweiBbrenner sind getrennt nach
Erzeugerfirmen aufzubewahren.

Kleinmaschinen sind mit einem Anhingezettel,
der Inventar- und Fabriksnummer und alle tech-
nischen Daten enthiilt, zu lagern. Ein Aufein-
anderlegen solcher Maschinen ist verboten.
Wertvolle Inventarien sind in versperrbaren
Schrinken, Laden oder Riaumen diebstahlsicher

zu verwahren.

Inventarien, die im Freien lagern, sind durch
Uberdachung oder durch Anstrich mit einer ge-

eigneten Rostschutzfarbe oder sidurefreiem Fett

vor Rost zu schiitzen.

Schaufeln, Krampen, Sappeln und dhnliche Inven-
tarien sind immer mit eingebautem Stiel auszu-
folgen. Die Einpassung der Stiele hat der Inven-

tarbeamte zu veranlassen.

Hefte fiir Feilen, Stemmeisen, Schraubenzieher
u. 4. werden, wenn sie nicht mehr verwendbar

sind, im Inventarmagazin getauscht. Fiir diesen
Tausch hat der Inventarbeamte einen kleinen Vor-
rat an Heften und Stielen vom Materialmagazin
abzufassen. =

Alle Inventarien, die zur Ausgabe an Bedienstete
oder Betriebe kommen, miissen arbeits- und be-
triebsfihig sein. Dafiir ist der Inventarbeamte
verantwortlich.

Alle Inventarien, gleich ob sie an das Materialmagazin als
Abfuhr oder an eine andere Dienststelle als Uberweisung ge-
sandt werden, sind in gereinigtem, vollstindigem Zustand, mit
allen vorhandenen dazugehérigen Teilen, beschidigungssicher
verpackt, abzusenden.

Uber Beschiidigungen oder Verluste, die durch unsachgemiBe
Verpackung entstanden sind, ist eine Einvernahmeschrift aufzu-
nehmen und der Schuldtragende zur Verantwortung zu ziehen.
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